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Bajo la denominacién Colecciones en movi-
miento: ingresos, entradas temporales y préstamos
se esconden los capitulos mas complejos del
ciclo vital del objeto en el museo, tanto por la
variabilidad de sus tramitaciones como por la
temporalidad de la documentacién generada
para su control,

INGRESOS

Se define como el ingreso de colecciones en
un museo a la incorporacién de un objeto u
objetos a las colecciones del museo, tanto en su
coleccion estable, cuando tenga un caricter
definitivo, como a su coleccién en deposito
cuando adquiera un caricter temporal.

La colecciéon estable se nutrird de todos
aquellos objetos adquiridos directamente por
el museo o a través de sus érganos gestores
mediante las diferentes formas de ingreso', pro-
duciéndose un cambio respecto a la titularidad
de origen del objeto.

Por el contrario la coleccién en depésito la
integran los objetos ingresados en el museo por
deseo de sus titulares, pero sin producir ningu-
na variacion en la titularidad de los mismos.

En la actualidad se hace un uso incorrecto
del término “depdsito”. El Codigo Civil, en su
art. 1.758 establece que “el depésito se consti-
tuye desde que uno recibe la cosa ajena con la
obligacion de guardarla y de restituirla”, obvian-
do el uso de la cosa, mientras que en el
art.1740 del Cédigo Civil se define que cuando
el contrato de depdsito implica el uso de la
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cosa por parte del depositario, se convierte en
comodato, formula juridica que coincide de
forma mds precisa con lo que hoy habitualmen-
te se denomina depdsito en un Museo.

Pero la tramitaciéon y el control documental de
los ingresos en un museo no es tan sencillo como
su definicién, sino que con independencia de las
tramitaciones administrativas para cada una de las
formas de ingreso y sus posibles variables segln la
titularidad de los museos, los ingresos de objetos
plantean graves problemas a las colecciones, que
deben ser solucionados y controlados por un sis-
tema de documentacion agil y eficaz, que permita
conocer la situacion real del objeto en cada una
de las fases del proceso de ingreso.

La complejidad de este proceso se deriva de
la variabilidad de éstos, por lo que el Sistema
documental del museo debe estar capacitado,
no solo para la tramitacion de ingresos caren-
tes de complicaciones, sino para:

— gestionar ingresos masivos, sin colapsar el
correcto funcionamiento del museo, dejando
nimeros de inventario vacios en espera de su
registro o paralizando el registro de otras
colecciones de posterior ingreso. El mejor
ejemplo es el ingreso de materiales proceden-
tes de excavaciones arqueologicas.

—“ingresar” en las colecciones del museo a
objetos que aun habiendo permanecido en el
museo durante afios:

.no han sido registrados a su ingreso por falta

de definicién en su situacion administrativa

(asignaciones o dep&sitos no documentados)
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carecen de nimero de inventario por el
borrado de su siglado y no cuentan con
informacién complementaria que permita
su identificacion, teniendo que proceder a la
regularizacion de su situacion en el museo.

— “Ingresar” en la colecciéon estable objetos
que han formado parte de la coleccién en depoé-
sito y que bien por usucapion (prescripcion
adquisitiva) o por ser vendidos o donados por
sus propietarios pasan a ingresar en la coleccion
estable, lo que implica su nuevo registro de
ingreso al adquirir otro caracter administrativo.

— controlar las colecciones adquiridas para
el museo, pero que por diversas razones de
conservacion, exposicion o cualquier otra
nunca ingresaron fisicamente en el centro,
pasando en deposito a formar parte de la
coleccion de otro museo.

Hasta el momento y en cumplimiento de lo
establecido por el Reglamento de Museos de
Titularidad Estatal, la mayoria de los museos uti-
lizan el libro de registro, tanto de la coleccién
estable como en depdsito, como el documento
basico para el ingreso de los objetos en el
museo, constituyéndose como el principal ins-
trumento juridico-administrativo que acredita y
protege los bienes del Patrimonio Historico
Espaiiol, al convertirse en el auténtico documen-
to probatorio con valor legal, en caso de litigio.

Sin embargo, el libro de registro, dentro de
un concepto documental mds amplio, debe
convertirse en el instrumento final de un pro-
ceso denominado preingreso, que se inicia en el
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momento en el que se recibe el primer docu-
mento relativo al ingreso y finaliza con el ingre-
so fisico del objeto y consiguiente registro en
las colecciones del museo.

La eleccién de un sistema documental con
un area dedicada al control del preingreso, que
controle el proceso desde el momento en el
que se recibe la primera noticia del mismo y
hasta que se proceda a la fase de ingreso real,
permitira al museo contar con una informacion
de gran interés y utilidad para la gestién de las
colecciones, no sélo agilizando la emision de los
necesarios documentos administrativos (actas
de recepcion, certificados registrales etc.), sino
que permitira el volcado de gran parte de infor-
macioén para la futura catalogacién del objeto.

Por ultimo, debe desatacarse que el libro de
registro o registro de ingreso del objeto en el
museo, obviando en su denominacién su forma-
to manual o informatico, requiere una informa-
cién de caracter obligatorio que debe coincidir
y estar presente en todos los instrumentos
documentales generados por y para un mismo
objeto, convirtiéndose en su eje de informa-
cién, consistird en:

— El nimero de registro que debe conver-
tirse en el nimero de inventario del objeto, es
decir en su propio y Gnico nimero identificati-
vo, con independencia del sistema de numera-
cién elegido por el museo.

— La fecha de ingreso del objeto que debe
coincidir con la fecha recogida en el Acta de
recepcion del mismo, que supone el ingreso
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formal del objeto en el museo. En ninglin caso
se deberan poner fechas anteriores o posterio-
res a éstas.

- La forma, fuente de ingreso y procedencia
debe ser expresada con toda claridad y certe-
za, pues ambos datos son definitorios para la
vida del objeto en el museo.

— Especial atencion y en relacion con los dos
epigrafes anteriores es la obligatoriedad de hacer
constar la fecha y referencia numérica en su caso
de la autorizacién para el ingreso del objeto.

— Los datos identificativos del objeto debe-
ran adquirir un caracter muy limitado respecto
al tratamiento que recibird en su proceso de
catalogacién, Gnicamente debe servir para la
identificacion fisica del objeto.

ENTRADAS TEMPORALES

En estrecha relacién con el proceso de
ingreso se encuentra el concepto definido
como entradas temporales y que responde al
ingreso de objetos con caricter temporal en el
museo y que en algunas ocasiones se pueden
producir como una consecuencia més del pro-
ceso de preingreso de un objeto en las colec-
ciones del museo, como consecuencia de la
necesidad de realizar estudios y andlisis previos
a la adquisiciéon, y en otros casos se deberd a
motivos totalmente ajenos al ingreso y que se
pueden clasificar en:

l. Depositos judiciales producidos por el
embargo, secuestro o incautacién de objetos en
espera de la resolucion del tramite administrativo.
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2. Depésitos con motivo de la restauracion,
investigacién etc. del objeto.

3. Depositos resultados del préstamo de
piezas para su exposicién.

De nuevo es necesario hacer una observa-
cién respecto al término depdsito utilizado para
la definicién de las entradas temporales y es
que a pesar de responder a este concepto
deben ser considerados “depésitos no registra-
bles”, es decir que en ningln caso se debe pro-
ceder al registro de su ingreso en los corres-
pondientes libros de registro de deposito’.

La estancia de objetos ajenos a las coleccio-
nes del museo requiere, sin duda, un tratamiento
documental similar al ejercido sobre las colec-
ciones del museo, no sélo por la responsabilidad
institucional del museo, al ser el responsable de
su custodia durante un periodo de tiempo, sino
por ser de gran interés su control documental
ante su posible permanencia en el museo,

En numerosas ocasiones los objetos ingre-
sados con intereses muy ajenos a su incorpora-
cién a las colecciones del museo terminan
ingresando por:

. abandono intencionado de sus titulares.
. prescripcién de plazos.
. olvido.

O por el contrario ingresan como consecuen-
cia de la resolucion del tramite de su ingreso.

En estos Ultimos casos la provisionalidad de
su estancia en el museo se convierte en defini-
tiva y los datos relativos a su entrada temporal
van a convertirse en la llave de ingreso a las
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colecciones del museo. La informacién recogida
para las entradas temporales debe realizarse
con total exhaustividad permitiendo una com-
pleta documentacion del objeto y la transferen-
cia de su informacién a los posteriores instru-
mentos documentales, adaptandola a su nueva
situaciéon administrativa. Especial atencién
merece en este caso la fecha y forma de ingre-
s0, conceptos que con total seguridad no coin-
cidiran con la informacién existente en el
maédulo de Entradas Temporales.

Con el fin de no duplicar instrumentos
documentales y evitar complejidades, se consi-
dera conveniente la unién del médulo de prein-
gresos con el de entradas temporales, lo que
requiere un disefio con capacidad para albergar
informacién extraida Gnicamente de documen-
tos relativos al ingreso como de extraidos del

mismo objeto.

PRESTAMOS

Los museos cuentan con un continuo movi-
miento de sus fondos, tanto de caracter inter-
no, derivados del cumplimiento de sus funcio-
nes, como de caricter externo al atender las
necesidades actuales de su ambito cultural.

Ambos movimientos requieren un estricto
control para evitar las desapariciones tempo-
rales de los objetos, al haber sufrido lo que
podemos denominar “desplazamientos incon-
trolados”.

Por lo que se refiere a los movimientos
internos, carentes de permisos o tramitaciones



Museo
Colecciones en movimiento: ingresos, entradas temporales y préstamos

administrativas, su control queda asegurado a
través del boletin de desplazamiento y sus res-
pectivas copias, instrumento documental basico
para los movimientos, en el que se recogen los
datos bésicos sobre fechas del movimiento, des-
tino, motivo de su desplazamiento y responsa-
bles del mismo.

Sin embargo, los movimientos externos
requieren, en la mayoria de los casos, una
amplia y compleja tramitacién administrativa
que exige de un mayor control documental, sin
excluir al también necesario boletin de despla-
zamiento.

La finalidad bésica del médulo documental
del control de los movimientos de fondos debe
tener como objetivos prioritarios:

- Localizacién inmediata del objeto.

- Asegurar el cumplimiento de las condiciones
exigidas para su movimiento.

- Evitar solapamientos de peticiones para un
mismo objeto.

- Articular un sistema de previsiones de présta-
mo, a través de piezas en reserva.

- Relacionar movimientos sucesivos tanto
internos como externos de un mismo objeto
como consecuencia de una misma accién o
evento.

- Guardar fa memoria histérica de los movi-
mientos de los objetos.

- Controlar la situacién de los dep6sitos, plazos
para sus revisiones y actualizaciones etc,

- Gestionar préstamos de objetos pertenecien-
tes al museo pero en depdsito en otros centros.
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Por (ltimo, dentro del médulo de movi-
mientos se puede incluir uno de los puntos mas
delicados para las colecciones de un museo
como es el efectuar la baja de una de sus piezas
por: destruccién, desaparicién, ordenacion, per-
muta, usucapion levantamiento del depésito o
reintegracion.

La complejidad se deriva de que la baja lite-
ralmente entendida sélo se podra dar en la
coleccién, tanto estable como en depésito, en
los siguiente casos:

. Cuando el objeto como resultado de un
siniestro haya desaparecido en toda su integri-
dad fisica, o su grado de deterioro impida,
mediante tratamiento, su recuperacion,

. Cuando mediante una ordenacién de las colec-
ciones se produce un cambio de adscripcion.

. Cuando como consecuencia de un proceso de
restauracion el fragmento o parte de un objeto
pasa a formar parte de un “todo”.

En otros casos s6lo se podra dar su baja en
la coleccion en depésito:

. Levantamiento definitivo de depésito cuando
el objeto salga definitivamente

. Se debe recordar el caso de baja en la colec-
cion en depésito e ingreso en la coleccion esta-
ble, lo cual lleva implicito un proceso de baja’
junto con otro de ingreso, al que ya se aludia en
el apartado de ingresos.

Por lo que se refiere a la baja por robo,
nunca podra ser considerada baja definitiva,
puesto que su recuperacion puede suceder en
cualquier momento.
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Esta complejidad justifica el que el proceso
de baja pueda ser considerado como un tipo
mas de movimiento, cuya finalizacion es desco-
nocida por parte de la institucion. Esta razén
justifica la necesidad de englobar movimientos
internos, externos y bajas en un mismo médu-
lo documental denominado movimientos, cuyos
instrumentos documentales se ajustardn a las
necesidades requeridas.
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NoTas

(1) Adscripcién por decomiso, compra, dacién, dona-
cién, donacién, excavacién, prospeccion, expropiacion,
hallazgo, legado, herencia, ordenacién, permuta, pre-
mio, usucapion.

(2) Capitulo IV, art. 10 y 11 del Real Decreto
620/1987, de 10 de abril, por el que se aprueba el
Reglamento de Museos de Titularidad Estatal y del
Sistema Espafiol de Museos.

(3) El Reglamento de Museos de Titularidad Estatal en
su articulo [0.2 establece “ No se inscribirdn en los
Registros anteriores los bienes que ingresen en los
Museos para la celebracion de exposiciones tempora-
les, sin perjuicio del debido control administrativo de
la recepcién y de la salida de los mismos”





