PAUTAS Y RECOMENDACIONES PARA LA FLABORACION
DE CATALOGOS DE SERIES '

MATILDE MEDINA ENCINA

INTRODUCCION

Hoy en dia la realizacion de las tareas catalogrificas en los distintos
centros y unidades bibliotecarias de nuestro pais presenta para muchos
catalogadores una serie de problemas de interpretacién ‘de las vigentes
Reglas de Catalogacion a la hora de llevarlas a la préctica. Ello es debido
principalmente a que nuestras Reglas, fruto de las normas internaciona-
les ISBD y de nuestra normativa catalogrifica tradicional, son unas nor-
mas bdsicas, fundamentalmente cenceptuales y que por ello en algunos
casos pueden resultar incompletas y en otros dejar un margen para la in-
terpretacion. :

Este hecho en sf puede resultar positivo en la medida en que permite
unas posibilidades de actuacion mayor, siempre derivadas de las necesi-
dades del centro catalogador, con lo cual a partir de unos minimos exi-
gidos cada centro puede elaborar distintos catalogos y asi mismo éstos
con una calidad y profundidad a medida de las exigencias de sus usua-
rios. Sin embargo, esto también puede llevar al catalogador a plantearse
una serie de dificultades ya sean producto de la propia flexibilidad de la
normativa o bien de la interpretacién que el catalogador haga de la mis-
ma. A ello hay que afiadir algo bien conocido por cualquier catalogador
medianamente experto y es la propia naturaleza de los materiales que tie-
nen que ser catalogados conforme unas reglas concretas, por cuanto que
dicha naturaleza es tan sumamente diversa, variante y variada que difi-
cilmente pueden contemplarse exhaustivamente todos los casos que se
nos plantea en un compendio de normas.

Por todo ello y a partir de unas normas biésicas se hace necesario, si
se busca un cierto rigor en la catalogacion, solucionar siempre el mismo
problema de la misma forma, estabalecer unas pautas que permitan al



]

42 MATILDE MEDINA ENCINA

catalogador trabajar con un marco referencial definido y coherente y asi
mismo desarrollar una serie de tareas que no aparecen expresamente re-
cogidas en las Reglas de Catalogacion. Tal es el caso de la elaboracion
de un catdlogo de series.

Tradicionalmente en nuestras bibliotecas existen los catdlogos de au-
tores y obras andénimas, catilogos diccionarios, en algunas, y catdlogos
sistemdticos de materias, puede ser que tengan catdlogos de titulos
exhaustivos, o en la mayoria reducido a obras de literatura, pero en po-
cas existe un catdlogo de series.

Sin embargo en nuestros dfas un seguimiento riguroso de las series
se hace mds necesario por dos motivos principalmente: en primer lugar
cada vez hay mds bibliotecas automatizadas y la informatica nos da unas
posibilidades inmensas en la recuperacién de la informacién al multipli-
carse automdticamente los puntos de acceso a un asiento bibliogréfico,
y en definitiva al documento al que dicho asiento hace relacién, desde la
fecha de edicion hasta el ISBN y por supuesto la serie. En segundo lugar
contamos con un hecho puramente comercial y es que las editoriales en
sus directrices de mercado cada vez dan mds importancia a las series o
«colecciones»y como se denominan en el dmbito editorial. Pocas son las
casas editoriales que editan obras fuera de coleccion y si analizamos sus
catdlogos comerciales, apreciamos que son una sucesién de «coleccionesy
y «seriesy, es decir, de series y subseries.

Por tanto la serie en la que se enmarca una monografia es sin duda
un relevante punto de acceso, incluso diria que en algunos casos como
obras literarias y sobre todo literatura infantil mas importante que el pro-
pio titulo o el autor de dicha obra. Ello queda patente por ejemplo en el
hecho de que incluso algunas bibliotecas ordenan sus fondos infantiles
por «coleccionesy, tema que si bien controvertido no es objeto de este
estudio.

Lo cierto es que vista la importancia de las series en la recuperacién
del documento, a la hora de la elaboracién de un catdlogo de series se
plantean problemas que atafien tanto a la descripcién como a la norma-
lizacién de las series, inevitable si se quiere realizar un catdlogo coheren-
te y riguroso y por ello, en definitiva, eficaz y que hacen necesarias unas
pautas tanto para la tarea descriptiva como para la redaccién de un fi
chero de autoridades.

1. LAS SERIES. CONSIDERACIONES PREVIAS

Antes de comenzar con el estudio de los problemas que presentan las
series tanto en su descripciéon como en su normalizacién para la redac-
cién de un catdlogo, es preciso hacer una aclaracién al concepto mismo
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de serie y a las posibilidades que a partir de dicho concepto tenemos
para su catalogacién. '

Segin nuestras Reglas de Catalogacion una publicacién seriada es
aquella «cuyos voliimenes o nimeros se suceden en orden numérico o
cronolégico, bajo un titulo comin y en nimero indefinido». Dentro de
esta denominacién genérica se incluyen las llamadas publicaciones perié:
dicas y las series. Las primeras se definen como «publicaciones seriadas
con periodicidad fija que no sea ésta superior a un afioy; las segundas
como «un conjunto de obras independientes, numeradas o no, relacio-
nadas entre sf por el hecho de que ademas de su titulo propio, llevan un
titulo colectivo que se repite en cada una de ellas».

El tema que aqui nos ocupa corresponde al segundo grupo antes men-
cionado por cuanto que se consideran en él las obras monogrificas —en
contraposicién a las publicaciones periédicas— que se publican sin perio-
dicidad fija independientemente con un titulo propio pero que se inclu-
yen en un conjunto que a su vez tiene un titulo comun a todas ellas.

Partiendo, pues, de un conjunto con un titulo distintivo (titulo de la
serie) y de unas obras individuales con titulos especificos (titulos propia-
mente dicho de cada una de ellas) que forman dicho conjunto, la catalo-
gacion puede llevarse a cabo en distintos niveles:

a) Catalogacion a partir del conjunto. Ello quiere decir que se considera
el conjunto de obras como una sola y por tanto da lugar a un solo asien-
to bibliografico. El titulo propiamente dicho de este asiento bibliografico
sera el titulo comin que se repite en todas las obras individuales, y los
titulos de las obras individules se describen en una nota de contenido.

Las demds dreas se cumplimentan como cualquier obra en varios volime-
nes.

A=B+C+D+E
DURRELL, Lawrence
[Quartet of Alexandria. Espafiol|

El Cuarteto de Alejandria / Lawrence Durrell
Contiene: Justine - Balthazar - Mountolive - Clea

b) Catalogacion a partir de las obras individuales. Dicha forma dard lu-
gar a tantos asientos bibliogrificos como obras individuales consten. El
titulo comiin se convierte en el titulo de la serie y por tanto se describe
en el drea 6 de cada uno de los asientos bibliograficos.

A=B+C+D+E

B C D E

(A) (A) (A) (4)

DURRELL, Lawrence

Justine/Lawernce Durrell
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(El Cuarteto de Alejandria ; 1)

La eleccién de una forma u otra depende de las necesidades de cada
centro catalogador pero, en lineas generales y a partir de las ventajas e
inconvenientes que ambas formas presentan, se puede establecer la pri-
mera para obras de contenido enciclopédico, obras de historia, geogra-
fia, etc., en que no importa excesivamente no recuperar los titulos de las
obras independientes. El segundo caso estd aconsejado para obras litera-
rias, de economia, filosofia, politica, etc., donde las obras individuales tie-
nen mayor entidad como para que interese recuperar por todos sus pun-
tos de acceso naturales.

Esta cuestion puede complicarse ain mds cuando aparecen tres titu-
los, el de la obra individual, un titulo comin a un grupo de ellas pero
no a todas y otro titulo comun a todo el conjunto.

A=[B(B+B)+[C(C+C)
Las posibilidades de catalogacién serian en este caso:

a) Catalogacion a partir del conjunto total. El titulo propiamente dicho
del tnico asiento bibliogrdfico seria el titulo del conjunto mayor y en
nota de contenido se transcribirian los titulos de los conjuntos menores.
Los titulos de las obras individuales se ignorarfan.

A

Contiene: B -C

CENSO de poblacién de 1988

Contiene: 1. Censo por provincias.

Se ignoran los titulos de las obras individuales que en este caso corres-
ponden al nombre de cada una de las provincias.

b)  Catalogacion a partir de los conjuntos menores. Da lugar a tantos asien-
tos bibliogréficos como conjuntos haya, cuyos titulos propiamente dichos
serian los de los correspondientes conjuntos menores. Los titulos de las
obras individuales se darian en notas de contenido y el titulo comun a
todos los conjuntos menores pasaria al drea 6 como titulo de serie.

B C
(A) (A)
Contiene: B - B Contiene: C - C

CENSO de poblacién por provincias
(Censo de poblacion 19838)
Contiene: Alicante - Almeria - Alava

c) Catalogacion a partir de las obras individuales. Daria lugar a tantos
asientos bibliogrificos como obras individuales hubiera cuyos titulos pro-
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piamente dicho serfan los de cada una de ellas. En el drea de series se
describiria el titulo del conjunto mayor como titulo de la serie vy el del
j y y

conjunto menor al que la obra individual perteneciere como titulo de la
subserie.

B B
(A. B) (A. B)
C C
(A. C) (A. C)

Respecto a este tema y para terminar, hay que hacer dos adverten-
cias. La primera es que se ha de contar con que las obras individuales ten-
gan titulos especificos y no titulos dependientes ya que en el caso de ser
obras relacionadas el titulo propiamente dicho lo forma el titulo comin
y el titulo dependiente, y sélo en caso de que hubiera un titulo de un con-
junto mayor éste se consideraria como titulo de serie, y en caso de no
ser obras relacionadas se describirian en nota de contenido.

BIBLIOGRAFIA espafiola. Suplemento de publicaciones periédicas
(Publicaciones de la Biblioteca Nacional)

El ARTE espafiol contemporaneo

(La Espafia de hoy)

Contiene: Pintura - Escultura

La segunda advertencia es que por supuesto todo lo anteriormente
dicho se enmarca dentro de una politica de catalogacién de obras en va-
rios volimenes a partir de notas de contenido (R.C.2.7.4Bc) prescindien-
do por conpleto de la descripcién en dos o mads niveles (R.C. 2.9), pero

compatible con la descripcién analitica de las obras que se estime conve-
niente.

2. DESCRIPCION DE LAS SERIES

Todos los elementos relativos a la serie forman la lamada drea de se-
rie, numero seis, dentro del asiento bibliografico ISBD. Dichos elemen-
tos y su puntuacién correspondiente son:

(Titulo de la serie = Titulos paralelos de la serie : subtitulo o in-
formacién complementaria sobre el titulo de la serie / menciones de res-
ponsabilidad de la serie, ISSN ; niimero de la serie. Nimero y/o titulo
de la subserie = Titulos paralelos de la subserie : subtitulo de la subserie
/ menciones de responsabilidad de la subserie, ISSN de la subserie ; nu-
mero de la subserie) (Otras series).
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Loégicamente no suele hacer uso de todos estos elementos que sin em-
bargo son posibles.

Fuentes

En principio las Reglas de Catalogacién dicen que serdn cualquier
fuente contenida en la publicacién. Ello quiere decir que sélo la informa-
cién que tomamos de fuentes externas ird entre corchetes. Pero en el
drea de serie se plantea un serio problema en cuanto a las fuentes por-
que es muy frecuente encontrar el titulo de la serie en diversas fuentes
dentro de la publicacién y de distinta forma. En dichos casos la priori-
dad de la fuente elegida sea por este orden: portada, preliminares, colo-
fon, cubierta y, por ultimo, las fuentes externas.

Transcipeion del titulo de la serie

Independientemente de la forma como aparece la fuente se ha de se-
guir el sistema ortografico habitual de la lengua en la que se describe con
la excepcion de que el primer sustantivo se transcribe siempre con mayus-
culas.

— (La Tabla de esmeralda)

Siguiendo las lineas catalograficas de las principales agencias biblio-
graficas nacionales y centros catalogadores como la Library of Congress,
se considera que la palabra «colecciény, «bibliotecan, «seriey, o similar es
parte del titulo de la serie cuando aparece en la fuente formando parte
del bloque informativo tipograficamente hablando. Esto quiere decir que
cuando aparece en linea aparte o con caracteres tipogréficos distintos, di-
cha palabra se suprime.

COL.LECCIO PROPOSTES
. — (Col.leccio Propostes)
Coleccién
La estrella del sur
— (La Estrella del sur)

En caso de que la palabra «coleccién» o similar forma parte del titulo
de la serie, se da siempre con mayusculas el sustantivo que le sigue y el
articulo que precede a éste si es que aparece asi.

. — (Coleccién Discursos politicos; 2)
. — (Coleccion La luz del mediodia)
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Cuando lo que sigue a la palabra «colecciény o similar es un adjetivo,
éste ird con mayusculas si concuerda con un sustantivo, pero si califica
a la palabra «colecciény o similar, ird con minudsculas. Si después de este
adjetivo aparece otro sustantivo o un articulo y un sustantivo, éstos van
con mayusculas

. — (Coleccion Nueva consciencia)
. — (Coleccion ibérica)

' .. — (Serie infantil Teatro)
. — (Biblioteca juvenil La Barca)

Los titulos paralelos de la serie se transcriben generalmente hasta un
méximo de dos y si uno de ellos es el espafiol, sea el segundo o no, se
registrard.

. — (Legeliburu bilduma ; 17 Zbka. = Coleccién Textos legales ; n. 17)

El subtitulo de la serie es un elemento opcional y sélo se describe cuan-
do se hace necesario porque el titulo de la serie dé¢ una idea equivocada
o inexacta del contenido de la serie.

.— (Erasmo : textos bilingties)

Las menciones de responsabilidad se describen si van unidas gramatical-
mente al titulo, si forman parte de él y si el titulo es genérico y la men-
cién de responsabilidad aparece en conjuncién.

. — (Intervencions do President da Xunta de Galicia ; 2)

. — (Dossiers / Generalitat Valenciana, Conselleria d’Industria, Co-
mer¢ i Turisme, IMPIVA)

Para la descripcion de las subseries se siguen las mismas normas ya
expuestas anteriormente.

3. LAS SERIES COMO PUNTOS DE ACCESO

Para que un catdlogo de series sea efectivo ha de llevarse a cabo un
control de las formas de las series como puntos de acceso.

Como en otro catdlogo cualquiera, se require una normalizacién que
garantice la localizacién de una serie en su totalidad, es decir, evitar la
dispersion de la informacién de manera que dicha serie no se encuentre
bajo formas distintas y asi mismo que garantice la identificacién exacta
de una serie evitando las homonimias.

As{ podemos decir que toda normalizacién tiene dos objetivos funda-
mentales: la agrupacién de toda la informacién relativa a un punto de:
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acceso bajo una sola forma y, el efecto contrario, la dispersién de blo-
ques de informacién que se hallan bajo unos puntos de acceso homéni-
mos diferenciando dichos puntos de acceso.

El seguimiento de estas pautas nos llevard légicamente a la elabora-
cion de un fichero de autoridades.

Como regla general se tomara como forma para el punto de acceso
aquella que se haya elegido para la descripcion, es decir, la que aparece
en el 4rea 6. Ello queda reflejado en el registro de asientos secundarios
—cuyo lugar de serie serd siempre el ultimo— unicamente con la palabra
«Seriey precedida del niimero ordinal en romano que corresponda.

. — (la Espiral ; 3)
II1. Serie

En el caso de contar con una serie y una subserie habra que tener en
cuenta dicha subserie también como punto de acceso. Si la serie no est4
numerada puede aplicarse la regla general.

. — (Hechos de hoy. Economia)
IV. Serie

— (El Talisman. Aventuras ; 7
II. Serie

Pero si la serie cuenta con una numeracién propia habrd que hacer
p
dos puntos de acceso distintos: uno para la serie y otro para la subserie
que dardn lugar a dos asientos secundarios.

. — (Libro amigo ; 77. Narrativa)
V. Serie: Libro amigo (Ediciones B) ; 77. VL Serie: Libro amigo (Edi-
clones B). Narrativa.

La realizacion de una forma normalizada, es decir, distinta de aquella
que aparece en el drea 6, se hace necesaria en los siguientes casos que
podemos agrupar en dos apartados:

a) Aquellos en los que la normalizacién deriva en la creacién de un
titulo uniforme. Como ya hemos visto anteriormente, el titulo uniforme tie-
ne una doble funcién no sélo para agrupar informacién dispersa en un
solo punto de acceso sino para diferenciar distintos puntos de acceso que
pueden ser o llegar a ser homénimos.

La elaboracién de los titulos uniformes puede hacerse a priori o a pos-
teriori, es decir, antes de que surja el conflicto en nuestro fichero de au-
toridades o en el momento en que se produzca. Parece que disponiendo
de medios suficientes siempre es mejor y mds coherente la primera postu-

ra.
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Los casos mds COI‘I‘iCIltéS dento de este grupo son:

1. Cuando el titulo de la serie es genérico, es decir, no especifica el

contenido de dicha serie. El titulo uniforme se compondri del titulo ge-

- nérico de la serie acompafiado entre paréntesis de la mencién de respon-

sabilidad de dicha serie, en caso de que por hallarse en conjuncién en la

fuente hubiera sido descrita en el drea 6 0, en su defecto, por el nombre
de la entidad responsable de la publicacién de dicha serie.

. — (Documentos técnicos / Instituto Nacional de Servicios Sociales)
I11. Serie: Documentos técnicos (Instituto Nacional de Servicios So-
ciales (Espaa))

. — (Coleccién Psicologl’a)
IL. Serie: Coleccion Psicologfa (Ediciones Pirdmide)

Como puede apreciarse en los ejemplos, la entidad que aparece entre
paréntesis ha de ir asi mismo normalizada en la forma correspondiente
a como encabezaria un asiento bib]iograﬁco.

2. Cuando aparecen titulos homénimos ya sean genéricos o no el ti-
tulo uniforme se crea de la misma manera vista anteriormente

II1. Serie: Antropologia (Siglo Veintiuno de Espafia Editores)
IV. Serie: Antropologifa (Zamora (Provincia). Diputacién Provincial).

3. Cuando la serie tiene titulos paralelos ya habiamos dicho que en
el drea 6 sélo se pondrian dos titulos. El titulo uniforme se creard en es-
pafiol si esta forma est4 presente en el drea 6. En caso de no ser asi, en
otra _lengua hablada en territorio espafiol si aparece en la descripcién vy,
en ultimo caso, en el idioma que aparezca en primer lugar en la descrip-
cién.

. — (FAO documer_lts = Documentos FAO ; 14)

IV. Serie: Documentos FAQ 14)

- — (Lectura en dos idiomas = Reading in two languages)
IL. Serie: Lectura en dos idiomas.

4. Cuando el titulo de una serie coincide con el nombre de una en-
tidad, el titulo uniforme se forma con dicho titulo mds la palabra «seriey
entre paréntesis.

. — (Caixa d’Estalvis Laietana ; 42)
III. Serie: Caixa d’Estalvis Laietana (Serie) ; 42.

.
2

. — (Servicio de Publicaciones de la Caja General de Ahorros de Ca-
narias ; 144. Teatro y narrativa ; 14) ’




50 MATILDE MEDINA ENCINA

V. Serie: Servicio de Publicaciones de la Caja General de Ahorros de
Canarias (Serie) ; 144. VI. Serie: Servicio de Publicaciones de la Caja de
Ahorros de Canarias (Serie). Teatro y narrativa ; 14.

5. Cuando el titulo de la serie aparece en publicaciones en distintos
idiomas, el ttitulo uniforme se compone de dicho titulo mds el comple-
mento de lengua.

. — (Eric Castel ; 5)
II. Serie: Eric Castel. Espaiiol ; 5.

6. Cuando el titulo de la serie tenga una errata o informacién entre
corchetes.

. — (Biblioteca de testos [sic] legales)
III. Serie: Biblioteca de textos legales (Editorial Tecnos)

. — (Libros del [Sol] y de la [Lunal)
I1. Serie: Libros del Sol y de la Luna.

7. Cuando el titulo de la serie contiene la numeracioén, el titulo uni-
forme se forma sustituyendo por tres puntos de omisién dicho dato.

. — (Publicacién num. 12 del Centro de Estudios Darocenses)
V. Serie: Publicacién ... del Centro de Estudios Darocenses ; n. 12.

b) El segundo grupo de titulos de series que necesitan una forma
normalizada lo componen aquellas series cuya responsabilidad recae en
un solo autor ya sea éste personal o corporativo, mads concretamente se-
ries cuyo unico autor de todas las monografias que la componen es una
persona (o varias con lo que hay que aplicar las reglas para la eleccién
de puntos de acceso) y series que son publicaciones oficiales de una en-
tidad corporativa que de hecho encabece los asientos principales de las
monografias que la formen.

1. Las series con autor personal se habrdn descrito en el drea 6 tal
y como aparecen en la fuente principal de informacién, con subseries y
numeracion si ese es el caso. La forma normalizada se compone de dos
elementos: el nombre del autor y el titulo de la serie que serd simpre ti-
tulo uniforme, es decir, en la lengua original en la que se creo, con el com-
plemento de lengua en caso de no ser la del centro catalogador. Logica-
mente le sucederd los elementos siguientes del drea que aparecieran.

. — (En busca del tiempo perdido ; 1)
III. Serie: Proust, Marcel. A la recherche du temps perdu (Alianza Edi-
torial). Espaifiol ; 1
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- — (Las Novelas de Maigret ; n. 46)
III. Serie: Simenon, George. Novelas de Maigret ; 46

- — (Obras de Dale Carnegie)
III. Serie; Carnegie, Dale. Obras. Espariol

- — (Episodios nacionales ; 42. Serie final)
IV. Serie: Pérez Galdés, Benito. Episodios nacionales (Alianza Edito-

ria) ; 42. V. Serie: Pérez Galdés, Benito. Episodios nacionales (Alianza Edi-
torial). Serie final.

En el vltimo ejempo ademds del complemento entre paréntesis de la
entidad editora para destruir la posible homonimia con la misma serie

publicada por otra editorial, se han duplicado las fichas secundarias por
estar la serie numerada y llevar subserie.

2. Las series cuya autoria recae sobre una entidad corporativa —te-
niendo en cuenta que puede ser también un congreso o una exposicién—
llevan una forma normalizada Cuya creacién sigue las mismas pautas que
anteriormente se han visto para los autores personales.

Como se desprende de los ejemplos de los casos en los que es nece-
saria la forma normalizada, en el registro de asientos secundarios se ha
de transcribir dicha forma normalizada precedida de la palabra «Serie»
y dos puntos, ya que en estos casos no coincide la forma descrita en el
drea 6 con la que serd el punto de acceso en el catalogo.

De todo lo hasta aqui dicho y de cuanto mis pudiera ariadirse al tema,
debe quedarnos la constancia del valor que en si tienen y del beneficio
que para un centro biblitecario representan los catélogos de series, su for-
macién y su adecuada utilizacién son dos importantes elementos de tra-
bajo profesional en el proceso técnico y la labor referencista de una bi-
blioteca y como tales los bibliotecarios debemos asumirlos y llevarlos co-
tidianamente a la practica con el debido rigor y la necesaria capacidad
y conocimientos técnicos.








