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A la hora de crear una nueva organizacién administrativa resulta impres-
cindible el establecimiento de un sistema de archivos que asegure la conserva-
ci6én de los fondos documentales que la propia institucién va generando como
consecuencia de las funciones que le han sido asignadas. La Diputacién Ge-
neral de Aragén, tras la aprobacién del Estatuto de Autonomia en agosto de
1982 y anteriormente como preautonomia, comenzé su produccién docu-
mental al compés de las transferencias que iba recibiendo.

La Ley 6/1986 de Archivos de Aragén, en su articulo 18, concede a la
D.G.A.lafacultad de poder crear archivos de titularidad piiblica cuando las ne-
cesidades culturales y sociales asi lo requieran. Dentro de este marco legal, la
D.G.A. crea por el Decreto 12/1993, de 9 de febrero, el Archivo de la Admi-
nistracion de la Comunidad Auténoma de Aragén y regula su composicién y
funcionamiento.

Las funciones asignadas a este Archivo de la Administracién, segin queda
establecido en el Decreto, son las de recoger, conservar y seleccionar los fon-
dos documentales de la Administraciéon de la Comunidad Auténoma de Ara-
goén que, siendo susceptibles de utilizacién administrativa, no sean de consul-
ta habitual.

Orgédnicamente ¢l Archivo de la Administracién de la Comunidad Aut6-
noma queda encuadrado en el Departamento de Presidenciay Relaciones Ins-
titucionales, dentro de la Direcciéon General de Servicios. Esta dependencia or-
ganica est justificada al ser considerado el Archivo como un servicio comiin a
toda la Diputacion, encargado de conservar y organizar la documentacién pro-
ducida por la Comunidad Auténoma en el ejercicio de sus competencias.

De esta manera, a través del Decreto, se creay regula el sistema de archivos
administrativos de la Comunidad Auténoma de Aragén, estableciendo una ba-
se juridica que sirva de apoyo para el funcionamiento diario del Archivo. Ade-
mds se asegura, por medio de las normas que se disponen, la perfecta circula-
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cion de la documentacién desde su creacién hasta su transferencia a otro ar-
chivo del Sistema de Archivos de Aragén.

Asi pues, este subsistema de archivos administrativos queda englobado en
el Sistema de Archivos de Aragon y enlazado claramente con él.

El Decreto consta de una exposicion de motivos, 13 articulos y dos dispo-
siciones finales.

En la exposicion de motivos se define la estructura del Archivo de la Co-
munidad Auténoma, que se establece a través de una Unidad Central, ubica-
da en Zaragoza, destinada a recoger la documentacién producida por los co-
rrespondientes servicios centrales y provinciales y por unidades de archivo
situadas en cada una de las Delegaciones Territoriales y Servicios Provinciales
de Huesca y Teruel, para recoger los fondos documentales producidos por
ellos mismos en el ejercicio de sus funciones.

Esta estructura organica no descarta la posibilidad de crear en Huesca yen
Teruel unidades centrales de archivo, pero actualmente, dados los recursos de
nuestra Comunidad Auténoma, se ha optado por una solucién que responda
a la realidad y que pueda ponerse en marcha a corto plazo, asegurando ade-
mas la conservacién de la documentacién.

Una vez egpirado el plazo de permanencia de la documentacién en el Ar-
chivo de la Administracién, se dispone que la documentacién conservada en
la Unidad Central se transfiera al Archivo General de Aragén y la producida
por los Servicios Provinciales y las Delegaciones Territoriales en Huesca y Te-
ruel a los respectivos Archivos Historicos Provinciales.

De acuerdo con esta organizacién, el Archivo de la Administracién no se
corresponderia con la definicién de archivo como edificio donde se conservan
y difunden los documentos, ya que serian varios centros los que compondrian
este Archivo de la Administracion, sino, mds bien, con la idea de institucién
responsable de la puesta en marcha del tratamiento, inventario, conservacién
y difusion de la documentacién administrativa producida por la Comunidad
Auténoma.

A partir del articulo primero se regula de una manera secuencial el ciclo
del documento, desde los archivos de gestion hasta su ingreso en el Archivo
General de Aragon o en los correspondientes Archivos Histéricos Provinciales,
estableciendo normas especificas para el desarrollo diario de las funciones en-
comendadas al Archivo.

Se reglamenta el funcionamiento de los archivos de oficina en cuanto a los
criterios de organizacion de la documentacién, atendiendo basicamente al
principio de procedencia de los fondos y al concepto de serie documental co-
mo unidad de tratamiento archivistico. Por otra parte establece el procedi-
miento a seguir para la realizacién de las transferencias de documentacion al
Archivo de la Administracién de la Comunidad Auténoma fijando criterios y
sistemas.
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Se crea también la Comisién de Valoracién de Documentos Administrati-
vos, con la funcién de analizar individualmente cada serie documental, con el
fin de establecer los plazos de transferencia, consulta y expurgo de la docu-
mentacion.

En cuanto al acceso, el Decreto diferencia las consultas y préstamos inter-
nos de la documentacién, cuya finalidad bésica es facilitar la gestion adminis-
trativa, de las consultas externas, que quedan sujetas a la Ley 30/1992, de Ré-
gimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comuin. '

En conclusién, este Decreto configura el Sistema de Archivos Administra-
tivos de la Comunidad Auténoma, asegurando la conservacién del patrimonio
documental y normalizando los procedimientos de transferencia, acceso y ex-
purgo de la documentacién.

Julio 1993

I. DISPOSICIONES GENERALES
DEPARTAMENTO DE PRESIDENCIA Y RELACIONES INSTITUCIONALES

Drcrero 12/1993, de 9 de febrero, de la Diputacion General de Aragén, por
el que se crea el Archivo de la Administracion de la Comunidad Auténoma
de Aragon y se regula su organizacion y funcionamiento.

La Ley 6/1986, de 28 de noviembre, de Archivos de Aragén, establece, en
su articulo 18, la composicién del Sistema de Archivos de Aragén, el cual re-
sulta integrado por los siguientes centros: El Archivo General de Aragén, los
archivos de las Diputaciones Provinciales, los archivos municipales y cuales-
quiera otros archivos de titularidad piiblica que pueda crear la Diputacién Ge-
neral de Aragon, cuando las necesidades culturales y sociales asi lo requieran.

En virtud de la faculad que el mencionado texto legal otorga a la Diputa-
cion General de Aragdn, se considera necesaria la creacién del Archivo de la
- Administracién de la Comunidad Auténoma de Aragén, con el fin de recoger,
i conservar, brganizar y poner al servicio de la Administracién y de los adminis-

trados la clocumentacién generada por aquélla, hasta su transferencia al Ar-
chivo General de Aragén o a los Archivos Hist6ricos Provinciales, segiin sea
procedente de los Servicio Centrales y Servicios Provinciales de Zaragoza, o de
la Administracién de la Comunidad Auténoma en las provincias de Huesca y
Teruel. ‘

El Archivo de la Administracién de la Comunidad Auténoma de Aragén
sera gestionado por el Departamento de Presidencia y Relaciones Institucio-
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nales, a través del Servicio de Publicaciones, Biblioteca y Archivo, de la Direc-
cion General de Servicios, cuya Seccién de Archivo contara con el personal es-
pecializado para ofrecer el asesoramiento técnico necesario al efecto.

La estructura del Archivo de la Comunidad Auténoma de Aragén se di-
versifica a través de la Unidad Central del mismo y de las Unidades de Archivo
de las Delegaciones Territoriales de la Diputacion General de Aragén y Servi-
cios Provinciales de los Departamentos en Huesca y en Teruel.

La Unidad Central recogera toda la documentacién generada en los Servi-
cios Centrales de la Administracién de la Comunidad Auténoma de Aragbény
en los Servicios Provinciales de los Departamentos en Zaragoza. Las Unidades
de Archivo de las Delegaciones Territoriales y Servicios Provinciales en Hues-
cay en Teruel conservaran los fondos documentales producidos en el ejerci-
cio de su actividad.

En el presente Decreto se establecen las normas generales de funciona-
miento del Archivo, asi como las relativas al acceso y consulta de los fondos do-
cumentales en €] conservados.

Como 6rgano consultivo y asesor en materia de archivos, segtin establece
el articulo 17 de la ley de Archivos de Aragén, fue solicitado el informe de la
Comision Asesora de Archivos, cuyas sugerencias han sido incorporadas al pre-
sente Decreto.

Por todo ello, previo informe de la Asesoria Juridica de la Diputacién Ge-
neral de Aragon, a propuesta del Consejero de Presidencia y Relaciones Insti-
tucionales, y previa deliberacion del Consejo de Gobierno de la Diputacién Ge-
neral de Aragoén, en su reunién del dia 9 de febrero de 1993.

DISPONGO:

Articulo 1.*—Creacién del Archivo de la Administracién de la Comunidad
Auténoma de Aragon.

Se crea el Archivo de la Administracién de la Comunidad Auténoma de
Aragon, integrado en el Departamento de Presidencia y Relaciones Institucio-
nales, a través de la Direccion General de Servicios, con las funciones de reco-
ger, conservar, seleccionar y hacer accesibles los fondos documentales de la Ad-
ministracion de la Comunidad Auténoma de Aragon que, siendo susceptibles
de utilizacién administrativa, no sean de consulta habitual.

Articulo 2.*—Organizacion.

1. El Archivo de la Administracién de la Comunidad Auténoma de Ara-
gon desarrollara sus funciones a través del Servicio de Publicaciones, Bibliote-
cay Archivo, Seccion de Archivo, de la Direccién General de Servicios y de las
Delegaciones Territoriales de la Diputacién General de Aragén y Servicios Pro-
vinciales de los Departamentos en Huesca y en Teruel.
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2. EnlaUnidad Central del Archivo de la Administracién de la Comuni-
dad Auténoma de Aragén se recogera la documentacién procedente de los
Servicios Centrales de la Administracién de la Comunidad Auténoma de Ara-
gon, y de los Servicios Provinciales en Zaragoza.

3. Las Delegaciones Territoriales de la Diputacién General de Aragén y
los Servicios Provinciales en Huesca y Teruel, a través de sus Secretarfas Gene-
rales, llevardn a cabo las funciones atribuidas al Archivo de la Administracién
de la Comunidad Auténoma de Aragén respecto de la documentacién que ge-
neren cada uno de ellos, para lo cual contardn con la colaboracién, asesora-
miento y asistencia técnica del Servicio de Publicaciones, Biblioteca y Archivo.

Articulo 3.“—Conservacién de documentos.

1. Enla Unidad Central del Archivo de la Administracién de la Comuni-
dad Auténoma de Aragén se conservarin los fondos documentales recibidos
hasta su traslado definitivo al Archivo General de Aragén, previsto en el ar-
ticulo 20 de la Ley 6/1986, de 28 de noviembre, de Archivo de Aragén.

2. Enlas Delegaciones Territoriales de la Diputacién General de Aragén,
y Servicios Provinciales en Huesca y en Teruel seré de aplicacién lo dispuesto
en el parrafo anterior, a cuyo efecto los Archivos Histéricos Provinciales de

Huesca y de Teruel cumplirdn la finalidad asignada al Archivo General de Ara-
gon. '

Articulo 4.“—Concepto de documento.

1. Se entiende por documento, de conformidad con lo establecido en la
Ley 6/1986, de 28 de noviembre, de Archivos de Aragén, toda expresién del
lenguaje oral o escrito, natural o codificado y cualquier otra expresién grafica,
sonora o en imagenes, recogidas en cualquier tipo de soporte material, inclui-
dos los mecanicos o magnéticos.

2. Seexcluyen los ejemplares no originales de ediciones como las obras
de creacion y de investigacién editadas, y aquéllas que por su indole formen
parte del patrimonio bibliogréfico.

Articulo 5.“—Archivos de oficina.

1. Ladocumentacién generada por los Servicios Centrales y por los Servi-
cios Provinciales en Zaragoza se custodiari en sus archivos de oficina o gestidn,
de conformidad con los criterios de organizacién que se establecen a conti-
nuacién, hasta su transferencia a la Unidad Central. De la misma manera, la
documentacién que produzcan las Delegaciones Territoriales de la Diputacién
General de Aragén y los Servicios Provinciales en Huesca y Teruel sera custo-
diada en sus archivos de oficina o gestién, hasta su transferencia a las respecti-
vas Unidades de Archivo situadas en dichas Delegaciones o Servicios.
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2. Elarchivo de oficina de cada dependencia administrativa debera man-
tener separados y diferenciados los distintos tipos de expedientes que produz-
ca. En ningin caso se deberan mezclar expedientes de distinta clase, ni en la
organizacién del archivo de oficina, ni en las transferncias al Archivo de la Ad-
minisracion de la Comunidad Auténoma de Aragén.

3. Paralaeleccion del sistema de clasificacion dentro de cada uno de los
archivos se tendra en cuenta tanto la estructura interna como las funciones
asignadas a cada una de las dependencias administrativas.

4. Una vez realizada la clasificacion de los documentos, se debera elegir
un sistema de ordenacién de acuerdo con las caracteristicas de la documenta-
cion, que podra ser cronolégico, alfabético, numeérico o mixto.

5. Cada unidad administrativa serd responsable de su documentacién
hasta que se transfiera al Archivo de la Administracién de la Comunidad Au-
ténoma de Aragon.

Articulo 6.*—Documentos a transferir.

1. Sera objeto de remisién la siguiente documentacion:

a) Los expedientes en los que se haya puesto fin al procedimiento bajo
cualquiera de las formas legalmente establecidasy, en todo caso, cuando las re-
soluciones sean firmes y hayan sido ejecutadas.

b) Los documentos (informes, estudios, etcétera) que no formen parte
de un expediente cuando hayan surtido todos sus efectos.

2. En ningin caso se remitirdn duplicados conservando el original. Si és-
te no existe, se podra admitir una copia.

3. Las series documentales que sean consultadas con frecuencia podran
conservarse en el archivo de oficina de la dependencia que las produce o tra-
mita.

Articulo 7.“—Procedimiento de la transferencia.

1. Latransferencia de documentacion al Archivo de la Administracién de
la Comunidad Auténoma de Aragén se realizard peridicamente, a lo largo del
ano. Dicha transferencia debera efectuarse en un plazo maximo de quince
anos a contar desde el momento de la produccién de los documentos.

2. la documentacion ird acompanada de una hoja inventario de remi-
sion, en la que constaran los documentos que se acompafan, firmada por el
Jefe de la Dependencia que remita aquélla.

3. Enlas Unidades del Archivo de la Administracién de la Comunidad
Auténoma de Aragén se comprobard la correspondencia entre los datos con-
signados y 1a documentacién remitida. Efectuada dicha comprobacién se de-
volverd un ejemplar de la hoja-inventario con la firma correspondiente.

En los supuestos de que no existiera coincidencia entre hoja inventario y
la documentacién remitida, se procedera a la devolucién de ambas.




EL ARCHIVO DE LA ADMINISTRACION DE LA COMUNIDAD DE ARAGON 187

4. Ta documentaci6n se remitird teniendo en cuenta el criterio de clasi-
ficacién y ordenacién establecido en los archivos de oficina, debiendo ir folia-
da, libre de elementos de sujecién y en cajas normalizadas.

Articulo 8.*—Personal.

Los Departamentos de la Diputacién General de Aragén deberén designar
uno o varios responsables de los archivos de oficina para su relacién ordinaria
con el Servicio de Publicaciones, Biblioteca y Archivo.

Articulo 9.%—Comisién de Valoracién de Documentos Administrativos.

1. Secreala Comisién de Valoracién de Documentos Administrativos con
la finalidad de establecer los criterios y plazos de transferencia, consulta y ex-
purgo de la documentacién que haya de transferirse al Archivo de la Admi-
nistracion de la Comunidad Auténoma de Aragén.

2. Su composicién serd la siguiente:

Presidente: 1 Director General de Servicios.

Vocales— El Secretario General del Departamento correspondiente.

El Jefe del Servicio de Publicaciones, Biblioteca y Archivo.

Un representante de la Dependencia administrativa a la que pertenezca la
documentacién a analizar.

Un Técnico de la Comisién Asesora de Archivos.

El Jefe de la Seccién de Archivo, que actuard como Secretario de la Comisién.

3. Las competencias de la Comisién de Valoracién de Documentos Ad-
ministrativos seran las siguientes:

@) Lavaloraci6n individual de cada serie documental para analizar su va-
lor administrativo, legal, judicial, informativo e histérico.

b) El establecimiento de los plazos y criterios de transferencia de la do-
cumentacién administrativa al Archivo de la Administracién de la Comunidad
Auténoma y al Archivo General de Aragén o a los Archivos Histéricos Provin-
ciales respectivos.

¢) Ladeterminacién de los criterios para llevar a cabo la seleccién o ex-

purgo de los documentos, a fin de eliminar aquéllos que nose consideren de
conservacion permanente.

d) La delimitacién de la forma de acceso por parte de los ciudadanos a la
consulta de los documentos transferidos al Archivo de la Administracién de la Co-
munidad Auténoma de Aragén y a la informacién en ellos contenida, de confor-
midad con lo que se establece en el articulo 27 de la Ley de Archivos de Aragén.

4. La Comisi6n de Valoracién de Documentos Administrativos se reunird
periédicamente, mediante citacién del Secretario de la Comisidn.

Articulo 10.%—Seleccién de documentos.
1. El Archivo de la Administracién de la Comunidad Auténoma de Ara-
gon respetara los criterios fijados por la Comisién de valoracién de Documen-
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tacion Administrativa para la seleccién o expurgo de la documentacién, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 4¢ de la Ley 6,/1986, de 28 de no-
viembre, de Archivos de Aragén, y con el articulo 58 de la Ley 16/1985, de 25
de junio, del Patrimonio Histérico Espariol.

2. En ningln caso se podran destruir documentos, tanto en los archivos
de oficina como en el Archivo de la Administracién de la Comunidad Auté-
noma de Aragon, mientras subsista su valor probatorio de derechos y obliga-
ciones de las personas o de los entes publicos.

3. Ladocumentacién eliminada deberi ser inutilizada y quedar en todo
caso ilegible.

Articulo 11.—Acceso y consultas internas de los fondos documentales.

1. La documentacién conservada en el Archivo de la Administracién de
la Comunidad Auténoma de Aragén estard a disposicién de los Departamen-
tos y Servicios que la hubieren remitido, a los que se facilitara cualquier infor-
macion o copia compulsada, previa solicitud de las mismas.

2. La consulta de la documentacién conservada en el Archivo de la Ad-
ministraciéon de la Comunidad Auténoma de Aragén podra hacerse in situ o
en calidad de préstamo.

3. Ladocumentacion estard disponible para su consulta por los érganos
de la Administracién Publica de la Comunidad Auténoma desde el dia si-
guiente al que se haya comprobado su remision. :

4. Serd requisito indispensable para la consulta de la documentacién por
un organo de un Departamento distinto del que la remitié la autorizacién ex-
presa del titular del 6rgano que hubiera remitido aquélla.

5. Unicamente se prestardn fondos documentales del Archivo creado en
este Decreto a los 6rganos de la Administracién de la Comunidad Auténoma,
una vez registrados y ordenados.

6. Los documentos solamente podrin prestarse por un periodo maximo
de quince dias naturales, pudiendo prorrogarse dicho plazo cuando concu-
rran causas que lo justifiquen.

7. En el Archivo de la Administracién de la Comunidad Auténoma de
Aragon se llevard un registro de consultas y préstamos.

Articulo 12°~ Acceso y consultas externas de los fondos documentales.

Todos los ciudadanos tienen derecho a la consulta libre y gratuita de los do-
cumentos depositados en €l Archivo de la Administracién de la Comunidad
Auténoma de Aragon, en los términos establecidos en los articulos 35 y 37 de
la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administra-
ciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun (BOE de 27 de no-
viembre de 1992).

Articulo 13°—Transferencias al Archivo General de Aragén y a los Archivos
Historicos Provinciales.
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1. Los fondos custodiados en la Unidad Central del Archivo de la Admi-
nistracién de la Comunidad Auténoma de Aragén permanecerin en él hasta
su transferencia al Archivo General de Aragén o hasta su expurgo, seglin dis-
ponga la Comisién de Valoracién de Documentos Administrativos de la Dipu-
tacién General de Aragén. '

2. Ladocumentaci6n archivada en las Delegaciones Territoriales de la Di-
putacion General de Aragén en Huesca y en Teruel y en los Servicios Provin-
ciales de los Departamentos en las indicadas provincias se conservari hasta su
expurgo o transferencia a los respectivos Archivos Histéricos Provinciales, se-
gun lo que disponga la Comisién de Valoracién a tenor de lo establecido en la
Resolucién de 11 de julio de 1986 (BOE de 20 de agosto de 1986), porla que
se da publicidad al Convenio entre el Ministerio de Cultura y la Comunidad

Auténoma de Aragdn sobre gestién de Museos y Archivos de titularidad
estatal.

DISPOSICIONES FINALES

Primera.— Se faculta al Consejero de Presidencia y Relaciones Instituciona-
les para dictar las disposiciones necesarias en desarrollo de este Decreto yadop-
tar las medidas pertinentes para su ejecucién.

Segunda— El presente Decreto entrara en vigor el dia siguiente de su pu-
blicacién en el «Boletin Oficial de Aragén».

Zaragoza, a nueve de febrero de mil novecientos noventa y tres.

EL Presidente de Ia Diputacién General,
EmiLIO EIrROA Garcia

El Consejero de Presidencia y Relaciones
Institucionales,
JosE ANGEL BIEL RIVERA







