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Utilizando el “RDA Toolkit”:
breve repaso por el documento de capacitacion
publicado por la Biblioteca del Congreso (LC)
para catalogadores externos

MTRA. JULIA MARGARITA MARTINEZ SALDANA
Universidad Autonoma de San Luis Potosi*

RESUMEN: A través de este articulo se pretende resumir el curso elaborado
por Tim Carlton, traducido por Ageo Garcia, con respecto a la emisiéon del RDA
Toolkit del 8 de mayo de 2012, con algunas actualizaciones a la fecha. De forma
general se abordaran los objetivos de aprendizaje del curso, y de forma resumida
las diferentes unidades que lo componen: 1. Poniéndose en marcha; 2. Interfaz y
navegacion; 3. Busquedas; 4. Personalizando el Toolkit; 5. Contenido contribuido
por los usuarios; 6. Asistencia, soporte y otros recursos; Apéndice, Cosas que recor-
dar del Toolkit.

PALABRAS CLAVE: RDA, RDA Toolkit.

ABsTRACT: Through this article is intended to summarize the course Using
the RDA Toolkit, prepared by Tim Carlton, translated by Ageo Garcia, revised for
the Toolkit release of October 9, 2012. In general have been included the lear-
ning objectives of the course, and the different units that compose this course:
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1. Getting started; 2. Interface and navigation; 3 Searching; 4. Personalizing the
Toolkit; 5. User-Contributed Content; 6. Help, Support and Other Resources;
and, Appendix Quick Reminders about the RDA Toolkit.

KeEywoRrDps: RDA, RDA Toolkit.

INTRODUCCION

La Biblioteca del Congreso (LC) como parte de su programa de capaci-
tacion sobre RDA —Recursos: Descripcion y Acceso, preparé un curso para
aprender a utilizar el “RDA Toolkit”, dirigido a personal externo a LC, inte-
resado en obtener acceso y aplicar las nuevas reglas, a partir del material re-
visado para reflejar la emision de agosto de 2012, con algunas actualizaciones
a la fecha.

A partir de una exploracion guiada y ejercicios que en este articulo se omi-
tiran, se pretende alcanzar los siguientes objetivos de aprendizaje:

¢ Iniciar la conexion al “RDA Toolkit” con una cuenta institucional y un
Perfil propio de Usuario.

¢ Utilizar las herramientas del Menu del Usuario y el Menu del Documento.

¢ Examinar los componentes de la pestana de Herramientas y la pestana de
Recursos del Arbol para Consultar.

* Navegar en el panel del documento e interpretar claves visuales en las
instrucciones de RDA.

¢ Seguir los enlaces internos a instrucciones relacionadas de RDA y a las
Declaraciones de Politicas de la Library of Congress (“LCPS”).

® Navegar usando la Tabla de contenido, el Glosario y el Indice de RDA.

¢ Seguir los enlaces desde las reglas de RCA2 hasta la instruccion relaciona-
da de RDA.

¢ Realizar Busquedas Rapidas mediante nimeros de instruccion y términos
de busqueda tematica.

¢ Realizar Buasquedas Avanzadas mediante la especificaciéon de documentos
por localizar; excluir los ejemplos y limitar busquedas por Tipo de Ins-
truccion.

¢ Crear y manejar Marcadores de texto y Busquedas Guardadas.

¢ Examinar Flujos de Trabajo preexistentes.

¢ Examinar Mapeos preexistentes.

¢ Localizar ayudas y recursos adicionales.

Para ilustrar cada una de las unidades que componen el curso, se han inclui-
do imagenes actuales que sustituyen a las del documento original.
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Unidad 1. Poniéndose en marcha

Esta unidad cubre los temas :Qué es el “RDA Toolkit”?, La cuenta de sus-
cripcion institucional, Obteniendo acceso al RDA Toolkit, y Autenticacién y
acceso de entrada.

Se inicia con la descripcién de lo que es el RDA Toolkit, un producto inte-
grado en linea con base Web que permite a los usuarios interactuar con una
coleccion de documentos y recursos catalograficos, incluyendo “RDA-Recursos:
Descripcion y Acceso” el nuevo conjunto de instrucciones de catalogacion que
reemplazan a las Reglas de Catalogacion Angloamericanas, Segunda edicién
(RCA2); que entre otros recursos disponibles incluye:

® RCA2, para ayudarle a saber dénde comenzar.

® Declaraciones de Politicas de la Biblioteca del Congreso (LCPS).

¢ Flujos de Trabajo y documentacioén sobre procedimientos, que es genera-
da por los suscriptores y puede compartirse dentro de la institucién o la
comunidad total de suscriptores.

* Mapeos de RDA con varios sistemas, incluyendo MARC 21.

El acceso al RDA Toolkit se realiza mediante una suscripcion institucional,
que puede compartir un nimero ilimitado de perfiles de usuario dentro de la
misma institucién, ingresando a su pagina principal: http://www.rdatoolkit.org/.

Esta pagina contiene informacién general, que se puede consultar a través
del panel de navegacion a su lado izquierdo.

R D A Hep  FAQ  About  ContactUs
What's New What is RDA:
ACCESS Resource Description
RDA Toolkit Fun with Dick and Jane (and RDA): Creating linked data for Jane Austen and Blade and Access?
Runner Designed for the digital world
Announcing a special pre-conferance event for the 2015 ALA Midwinter Meeting in Chicago. Learn mora e st s o
igati metadata users, RDA: Resource
el NEWS: The Committee of Principals have announced a governance review as part of their Strategic Plan 2015-2020 for RDA, Learn - i
Description and Access is the
Home more. 3 5
new, unified cataloging
Pricing fine RD ¢
The 2014 Revision of RDA Printis now avallable. S s e TR
Subscribe subscription is the most
Renew Development Blog: The October RDA Toolkit release was published on Tuesday, October 14, Learn more about the refease effective way to interact with
RDA Toolkit Free Trial Offer the new standard. More on RDA
slog RDA Implementation: s of April 1, 2013 the U.S. Library of Congress and the Biitish Library are using RDA as their official RDA Toolkit highlights
Development descriptive cataloging standard, Read the announcements from the Library of Congress and the British Library. Click here to follow Searchable and
S g who has implementad RDA or has plans for implementation. browseable RDA
MLA Best Practices s
S User-created Workflows,
A On Our Blog: Video Help Maps, and other tools
e Two views of RDA content

Sin embargo, los usuarios que desean ir directamente al RDA Toolkit sin
pasar por la pagina informativa principal pueden crear un marcador con el
URL del Toolkit http://access.rdatoolkit.org. Desde este marcador de pagina
se puede abrir siempre la seccién de la pdgina inicial en una
nueva ventana haciendo clic en el logotipo del RDA Toolkit a ACCESS
la izquierda arriba del banner azul. Se identifica con el icono:

RDA Toolkit
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Para autenticarse es necesario identificar la barra azul en la parte superior
del Toolkit, no obstante que atin si un usuario no tiene una cuenta activa, pue-
de utilizar algunas de sus funciones, como:

¢ Consultar la Tabla de Contenido (en la pestana “RDA”).
e Ver las Declaraciones de Politica de la Biblioteca del Congreso (en la

pestana “Recursos”).

¢ Ver los Otros Recursos (en la pestana “Recursos”).

Para consultar las instrucciones de RDA, es necesario tener cédigos de ac-
ceso y autenticacioén, que una vez ingresado indicaran la mencioén institucional

correspondiente:

ACCESS

RDA Toolkit

1. Ingresar el Identificador de Cuenta (“Account ID”) donde esta indicado.
2. Ingresar la Clave de acceso (“Password”) donde esta indicado.
3. Hacer clic en el icono Acceso de Entrada (“Login”) en el lado derecho.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SAN LUIS
e D TOSL

Pazsword ] :’-j‘| '._:_'l_';_;| >

En este estado es posible consultar las instrucciones de RDA, los Flujos de
Trabajo Compartidos y el Despliegue del Conjunto de Elementos RDA. Sin em-
bargo, hasta que se ingresa al perfil de usuario serd posible: administrar preferen-
cias, crear y administrar marcadores de pagina, guardar busquedas, y crear, guar-

dar y compartir flujos
de trabajo y mapeos.

Para crear un Perfil
de usuario personal,
es necesario llenar
un formulario, dispo-
nible a través del ico-
no de Acceso de en-
trada (“Login”) que
mostrara un Recua-
dro de didlogo, del
que es importante
resaltar la necesidad
de marcar la opcién
de aceptacion de tér-
minos y condiciones.

Su Perfil de Usuario esta actualmente inactivo

Si usted tiene un perfil:
Entre el nombre de su perfil y la contrasefia y haga clic en Ingreso

(Login)

O usted puede crear un perfil nuevo:
Entre los detalles de la cuenta que desee y haga clic en Crear

Nombre Completo:

Nombre del Perfil:

Correo electronico:

Contraseiia

Confirme la

contrasefa:

Acepto RDA Toolkit términos y condiciones

Olvido su contrasefia? Haga clic aca para enviarse un correo

recordatorio.
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Una vez identificado bajo el perfil creado debe aparecer el nombre perso-
nalizado del usuario, arriba de la mencién institucional.

Otro aspecto a considerar en esta unidad es la posibilidad de recuperar la
contrasena de acceso, en caso de olvido o confusion, para lo cual se recibira un
correo electronico.

Unidad 2. Interfaz y navegacion

Esta unidad cubre los temas de Ment del usuario, Arbol para consultar
—Pestana de Herramientas, Arbol para consultar — Pestanna de Recursos, Conse-
jos practicos sobre el uso de la interfaz, Arbol para consultar —Pestana de RDA

Tab, Consultando RCA2 y las LCPS en forma directa, y Actualizar historia.

Bienvenido, Julia Martinez

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SAN LUIS
POTOSI

BIXNIL10 9

El ment del usuario se localiza en el extremo superior derecho de la interfaz
del Toolkit, debajo de la indicacion de autenticaciéon personal e institucional.

En orden de izquierda a derecha encontramos:

* Busqueda Rdpida RDA, con la que se ejecuta una busqueda que cubre sola-
mente RDA, donde se puede buscar un numero especifico de instruccién
de RDA, o una frase en los Capitulos, Apéndices, Glosario e Indice de RDA.

¢ El icono de Go, que se utiliza para ejecutar una Busqueda Rdpida, a me-
nos que simplemente se presione la tecla Enter.

¢ El icono de la Busqueda avanzada, que permite realizar busquedas en
RDA y otros documentos en el RDA Toolkit, ademas de guardar las bus-
quedas para uso posterior.

¢ El icono Mi perfil, con el que es posible administrar la personalizacion del
Toolkit para:

— Redefinir su perfil actual (Nombre, Correo electrénico, Nombre de Perfil
y Clave de Acceso).

— Establecer preferencias.

— Ejecutar, eliminar, editar y renombrar las busquedas que ha guardado.

— Eliminar o navegar a sus marcadores de pagina.

— Editar, compartir y eliminar contenido contribuido por usuarios (Flujos
de Trabajo y Mapeos).

Elicono de soporte para enviar solicitudes de soporte a través del Centro de

Soporte del RDA Toolkit.
El icono de Salir, que concluye la autenticacion y cierra completamente el
Toolkit.
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Arbol para consultar

Pestana de Herramientas

RDA: Vista del conjunto de elementos. Los elementos se enlistan bajo los
grupos de entidades de FRBR y FRAD, con subgrupos para Atributos y Rela-
ciones bajo cada elemento. Esta vista también ayuda a determinar los términos

apropiados para busquedas si no se cono-
cen los elementos especificos. Se accede RDA "FHERRAMIENTAS S, RECURSOS

al dar un clic en el signo de mas antes de ~ ¢* -
cada opcién desplegable, deslizandose 'REQBRC:NUMO L2 S
hacia abajo; para colapsar haga clic en el :FR AD E:gg:gzz
signo de menos. Otras Entidades
RDA: Mapeos. Los mapeos RDA crea- T

dos por el Comité Conjunto Ejecutivo [ R[;g::lahf;‘;sa_br S

0 ibliographic Mappin
p ara'el Desa.rroll’o de las RDA (JSC por MARC Bibliographic(-t’o :oAMazzm:
sus siglas en inglés), ayudan a navegar de RDA to MARC Authority Mapping
las instrucciones conocidas de MARC a MARC Authority to RDA Mapping
las instrucciones relacionadas de RDA, o RDA to MODS Mapping

viceversa. Al dar clic en el signo de mas
se despliegan las opciones que correspon-
den al formato MARC Bibliografico, de
Autoridades y MODS. + Libros de la Biblia

Otras herramientas en la pestana de
Herramientas, incluyen ejemplos de re-
gistros RDA del JSC, Flujos de trabajo,
Mapeos.

El Diagrama Entidad-Relacién (ERD) + Mapas
es una representacion visual de los ele-
mentos de datos definidos o inferidos por
las instrucciones RDA.

Los Esquemas son representaciones . §chemas (Archival)
legibles por mdquina de estos mismos
elementos de datos.

Los principales usuarios de estas dos ultimas herramientas incluyen a los
desarrolladores de bases de datos, personal de tecnologias y profesionales en el
ambito de la educacion.

- Ejemplos de Registros RDA (JSC)
MARC Encoding

+ RDA Print Index

+ Flujos de Trabajo

+ 2010 Entity Relationship Diagram
(Archival)
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Arbol para consultar RDA ° TOOLS ° RESOURCES

Pestaia de Recursos

Provee del acceso al texto completo de
las RCA2, a las Declaraciones de Politicas + Anwendungsrichtlinien fiir den
de la LG, la Biblioteca Nacional de Alema- deutschsprachigen Raum (D-A-CH
nia, la Biblioteca Britdnica y la Biblioteca AWR)
Nacional de Australia, y a Otros Recursos.
De forma especial al iniciar a trabajar con
RDA, es bastante tutil tener como ayuda  +Library of Congress-Program for

. . Cooperative Cataloging Policy

para navegar desde las instrucciones de Statements (LC-PCC PS)
RCA2 con las que estamos familiarizados
a las instrucciones relacionadas de RDA,  +MNational Library of Australia Policy
o para ir de forma directa a las diferentes Statements (NLA PS)
Declaraciones de Politicas. + Other Resources

+ AACR2

+ British Library Policy Statements

- Other Resources
- Element Sets & Encoding Standards

Egig Otros recursos incluyen vinculos utiles
FRSAD como los modelos FRBR, FRAD y FRSAD
MARC Standards que lo llevan a uno directamente a la pagi-
D e Tt v na de la IFLA —el texto completo de FRBR
Open Archives Initiative de abrir desd t i6n—: L
S ami————— se puede abrir desde esta opcion—; Las nor-
LC Cataloger's Deskiop mas MARC lo llevan a la pagina inicial de
XC Extensible Catalog MARC de LGC; y asi sucesivamente.

MLA Best Practices for Music Cataloging

Consejos practicos generales sobre el uso de la interfaz

Se refieren a: Ajuste del Arbol para consultar que funciona como otras apli-
caciones para arrastrar los bordes verticales e incluso ocultar todo a la izquier-
da; Expandir y plegar las jerarquias de contenido con los signos de mas “+” y
de menos “-“; Cambiar el tamano de las letras para incrementar o disminuir las
fuentes con la combinacién de teclas <Ctrl><+> o <Ctrl><->, respectivamente;
Elementos nucleo, que el JSC identifica con la leyenda (ELEMENTO NUCL ’J
en color azul justo debajo del nombre del elemento, cu-
yas condiciones o informacion adicional apareceran después de esta etiqueta;
Claves visuales dentro de las instrucciones, senaladas en color azul en forma de
enlaces dentro de las instrucciones, permiten ir a otras instrucciones relaciona-

+1 121345678910 11 12 *

das dentro de RDA, con el botén para retroceder una pagina, se regresa a las
instrucciones previas; los iconos de “ntimeros de paginas” se muestran en una
cadena que permite ir de forma directa a otra seccién en RDA al dar un clic
en cualquiera de ellos, con el icono rojo a la izquierda se regresa a la pagina
anterior, con el icono verde a la derecha se avanza a la siguiente pagina.

Boletin ANABAD. LXV (2015), NUM. 2, ABRILJUNIO. MADRID. ISSN: 2444-0523 (CD-ROM) - 2444-7293 (Internet)



150 JULIA MARGARITA MARTINEZ SALDANA

Arbol para consultar

Pestana de RDA Tab

Para comprender mejor el RDA Toolkit, es importante conocer el Capitulo
0: Introduccién, dado que ofrece una perspectiva general sobre el recurso en
linea en los siguientes aspectos, que en algunos casos incluirdn en el conteni-
do, algunos de siguientes iconos de referencia a otros recursos:

| LC-PCC PS | NLAPS Alternative I INIAPS| [RiAPS|

Propésito y alcance.

¢ Caracteristicas clave. ¢ Puntos de acceso.

¢ Fundamentos de los modelos ¢ Alternativas y opciones.
conceptuales FRBR y FRAD. * Excepciones.

¢ Objetivos y principios reguladores. ¢ Ejemplos.

¢ Estructura. ¢ Internacionalizacion.

¢ Elementos nucleo.

Consultando RCA2 y las LCPS en forma directa

Especialmente durante la transicion es util iniciar con una regla de RCA2
especifica, bajo el namero conocido por el catalogador, y hacer el enlace a la
instruccion relacionada en RDA correspondiente puede facilitar la compresion
a las instrucciones de RDA.

Actualizar historia
Debido a que RDA es un cédigo de cata-
logacién dinamico, para respetar los acuer-
dos entre organizaciones nacionales de  pna [ES]
catalogacion, cuyas instrucciones en las De-
claratorias de Politicas pueden cambiar con - RDA Update History
el tiempo, es posible acceder a ellas a través Introduction: Introduction
del historial disponible en la pestana RDA. e oo
.z « . + 2013 July Update
3 le opcién “Resumen de. la . :’actuahza- + 2014 April Update
cién” incluye una breve explicacién de los + 2015 April Update
cambios. Como una alternativa, se puede ir
al Archivo de instrucciones para ver los cambios de forma detallada.

RDA ° HERRAMIENTAS ° RECURSOS

Unidad 3. Busquedas
Esta unidad cubre los temas de Menu del documento, Fundamentos de
busqueda, Busqueda rapida en RDA, y Busqueda avanzada.

El Menu del Documento se localiza al lado derecho del panel de navegacion,
justo debajo del Menu de usuario, cuyos iconos se explican a continuacion:

Q @ =D e @S @ L -
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Los primeros tres son nuevos y no estan incluidos en el documento original:

* Encontrar URL.

¢ Idiomas (opciones para desplegar el texto del RDA Toolkit en inglés, fran-
cés o aleman).

¢ Vista doble (para desplegar en dos idiomas al mismo tiempo, inglés, fran-
cés o aleman).

Los iconos Ocurrencia previa y Ocurrencia siguiente, permiten buscar ha-
cia adelante y hacia atras entre los resultados de busqueda, dentro del mismo
capitulo.

El icono para Sincronizar la Tabla de contenido permite recuperar el rastro
si uno se pierde al ir haciendo enlaces a otras instrucciones.

El icono Regresar a los resultados permite regresar al listado mas reciente
de resultados, después de haber seguido un resultado hasta su localizacién en
el documento.

El icono Vista del Texto permite limitar el des- : _

. . nstrucciones sobre el
pliegue del documento de varias formas: Elemento Niicleo
Instrucciones Basicas
® Despliegue Basico de aquellas instrucciones
identificadas por el JSC como basicas para la
catalogacion en RDA.

¢ Sin filtrar es la opcién por omision, y despliega

el documento completo.

® Mostrar u ocultar ejemplos permitira su despliegue o no debajo de las

instrucciones, conforme al interés de leer solamente las instrucciones, sin
interrupciones de ejemplos, o bien para ilustrar su aplicacion.

Sin filtrar

Al seleccionar “Elementos nucleo” o “Basico”, una etiqueta de “Filtrado” se
despliega en la parte superior izquierda del panel del Documento, junto con
una etiqueta de la opcién que se haya elegido.

MO W0 0O

También es posible mostrar u ocultar Marcadores.

El icono de Imprimir texto, permite esta funcionalidad, limitada y a veces
lenta capacidad de impresion. El capitulo completo se abre como un documen-
to “PDF” en una ventana aparte, entonces se pueden utilizar las funciones de
“impresion” PDF que usted necesita, ya sea para imprimirlo completo o sola-
mente las paginas seleccionadas.

En los Fundamentos de busqueda es necesario considerar:

¢ Términos y frases especificos, que se introducen, respectivamente, tal
como aparecen en la Vista del conjunto de elementos RDA o en el texto
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152 JULIA MARGARITA MARTINEZ SALDANA

de una instruccién RDA, con el fin de reducir el conjunto de resultados,
y para ayudar a filtrar el alcance y otras declaraciones de apoyo de forma
rapida.

¢ Sintaxis de busqueda, sin comillas para buscar por todas las palabras en
cualquier orden; con comillas para buscar una frase exacta; con los ope-
radores booleanos “and”, “not”, “or”, y “w/#” (donde # es un nimero que
indica la proximidad deseada entre dos palabras); con asterisco (*) para
indicar truncamiento.

* Motor de busqueda Web, que no es sensible a mayuscula, no considera
la puntuacién y el espaciado es importante para la recuperaciéon de re-
sultados.

* Ordenamiento de los resultados de busqueda, por [Relevancia v
relevancia, basado en el numero de ocurrencias [z ar!
dentro de un documento y la posicion relativa de | Orden del Documento
cada resultado dentro del documento. Después
de cualquier busqueda que produzca mas de un resultado, se puede vol-
ver a ordenar los resultados por el nimero de instruccién, al elegir la
opcién “Orden de documento” en el menu en la parte superior derecha
de los resultados, si bien esta configuracion no se transfiere a la busqueda
siguiente.

Las busquedas rdpidas y directas en RDA se realizan por numero de
instrucciéon RDA o por palabra(s) clave. Se puede sincronizar la Tabla de Con-
tenido para ver el contexto jerarquico para la instruccion.

La busqueda por numero conlleva una puntuacién completamente li-
teral, sin el uso de otros signos como diagonales, comas o espacios. Si se
entrecomilla el numero de instruccion, los resultados incluiran no solo ésa
instruccién y sub-instrucciones, sino cualquier instruccién que incluye una
referencia ligada.

La basqueda por palabra clave puede no recuperar como primer resultado
la instrucciéon que se desea localizar. La busqueda se puede ampliar ingresando
términos multiples.

La busqueda avanzada permite refinar la busqueda en diferentes formas al:

¢ Utilizar el nimero de regla RCAA2 como su estrategia de busqueda en la
busqueda de RDA.

¢ Especificar cudles documentos o secciones de esos documentos seran bus-
cados, seleccionando en la jerarquia que se despliega debajo de la caja de
busqueda.

¢ Excluir ejemplos del alcance de una busqueda.

¢ Acotar la busqueda seleccionando de entre los “tipos de instrucciones”,
seleccionando mas de uno de los menus desplegables para una busqueda
simple, por:

— Todos los niimeros de instrucciones o elementos nucleo.

—Todos los tipos de descripcion, o las opciones Analitica, Integral, o Jerarquica.
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Busqueda Avanzada

Entre una Frase o Cadena de Busqueda ... o\o‘
imagenes

Seleccione un Documento(s) para Buscar... Seleccione los Metadatos para Limitar la

+ @RDA [ES] . Buasqueda por ...

+8 sg: ;:r‘;jeu:s!o de Elementos D,

+ CLibros de la Biblia Namero de la Regla en RCAA2 (Sciamente RDA)
+ (JFlujos de Trabajo

Mapas 2 - = 5 Consejo: Entre los Operadores que sean Necesaruis entre
2010 Entity Relationship Diagram Nimeros
¢ EC{E';;EI) Tipos de Instrucciones RDA (Scments RDA)
+ CJAnwendungsrichtiinien fiir den Todos los Nimeros de las Instrucciones
deutschsprachigen Raum (D-A-CH AWR) Todos los Tipos de Descripcion

+ (British Library Policy Statements
+ CLibrary of Congress-Program for
Cooperative Cataloging Policy

Qtatamante (I F.PCC PR)Y Todos los Tipos de Publicaciones

ol 3 Todos 10s Tipos de Obras

Todos los Tipos de Contenidos
Todos los Tipos de Medios

e 4l elaa

Guarde la Basqueda como ...

— Todos los tipos de contenido, o contenido Cartografico, Movimiento, Ima-
gen en movimiento, Musica, Imagenes fijas (visual o tactil), Tactil (movi-
miento, musica, imagen fija, texto, o forma tridimensional), Texto (anota-
do, hablado, o tactil), o Formas tridimensionales (visual o tactil).

— Todos los tipos de medio, o Audio, Computadora, Microforma, Proyecta-
do, Estereografico, Sin medio o Video.

— Todos los tipos de ediciones, o Recursos integrantes, Monografias en va-
rias partes, Publicaciones seriadas, o Unidades individuales.

— Todos los tipos de obras, o bien las obras Legales, Musicales, Comunica-
ciones oficiales, o Religiosas.

e Ampliar la bisqueda seleccionando la documentacién complementaria
que se debe buscar, mas alla de RDA en si misma.

¢ Guardar una busqueda.

¢ Aprovechar la capacidad del Toolkit para ‘recordar’ su busqueda previa.

Unidad 4. Personalizando el Toolkit

Esta unidad cubre los temas Administrando su perfil de usuario, Marcado-
res, y Guardando busquedas.

Es posible actualizar los detalles del perfil personal, predeterminando op-
ciones que en un futuro faciliten el proceso de busqueda y recuperacion de
resultados. Dar de baja un perfil determinado y actualizar datos para dar de
alta una nueva contrasena.También es posible administrar las Busquedas Guar-
dadas y Marcadores.
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Los Marcadores se crean para  [FYi e

navegar por ellos cuando se con- | yombre del sefialador
sulta repetidamente las mismas
instrucciones, con el fin de obte- | Gonexion del marcador
nerlas mas rapidamente en el fu- '
turo, en lugar de navegar y buscar.

En el cuadro de didlogo Ad-
ministracion de Marcadores, se
selecciona la opcién de Anadir | Modo de compartir
para ingresar una anotaciéon de No compartir
marcadores, la misma que una [ canceiar |
vez creada, debe estar disponi-
ble en la configuracién, ya sea
de forma local o compartida, conforme a la seleccion determinada.

Desde este cuadro de didlogo también es posible editar, resetear o borrar
un marcador.

Sefaladores de administracion . . .

Agregue nuevo marcador. ..
Agregue, agregar

Vaya al marcador. ..

Anotacion del marcador

Selecciones marcador para editar. ..
Creador

Marcador de Restablecer marcador '’ Borrar marcador (es)
edicion

También es posible acceder a los marcadores desde Mi Perfil.

Vaya al marcador. ..

s Creador

Guardando busquedas

Esta caracteristica del Toolkit puede ser util en situaciones similares a las
necesidades de crear marcadores —al realizar una busqueda de instrucciones
que probablemente se consultaran posteriormente (quiza de forma frecuen-
te), sin necesidad de recrear la sintaxis de busqueda, especialmente cuando
se ha realizado una busqueda complicada, o finalmente se ha localizado una
instruccién correcta después de ingresar diversas estrategias, con la ventaja de
que los resultados estaran resaltados.

Posteriormente en Mi perfil, es posible visualizar las busquedas y marcado-
res guardados.
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Busqueda Avanzada

Entre una Frase o Cadena de Blusqueda ...

"periodo de activicad” "punto de acceso”

Seleccione un D (s) para Buscar..
RDA [ES]
RDA Conjunto de Elementos
RDA Mapeos

Blsquedas guardadas Libros de la Biblia

Flujos de Trabajo

Mapas

2010 Entity Relationship Diagram
(Archival)

AACR2

1. periodo de actividad en punto de acceso [Borrar] [Renombrar) [editar]

+8
Marcadores =

1. Creador (No compartir) [Borrar] [editar] [Camble el modo compartir]

+ JAnwendungsrichtlinien fiir den
deutschsprachigen Raum (D-A-CH AW

+ ) British Library Policy Statements

+ _Library of Congress-Program for
Cooperative Cataloging Policy
Qtatamante /I ©~ PO PR

EE

Guarde la Busqueda como ...
Penodo de actividad en punio de acceso

=
Unidad 5. Contenido contribuido por los usuarios

Esta unidad cubre los temas de Flujos de trabajo, y Mapas.

El contenido contribuido por los usuarios permite crear, compartir, copiar,
y modificar su propio contenido en el RDA Toolkit, ya sea a través de flujos de
trabajo locales, politicas locales, mapeo a normas de codificacién, guias de ca-
pacitacion locales, y “ayudas de trabajo” creadas de forma individual.

El Toolkit incluye dos categorias para este tipo de contenido: Flujos de tra-
bajo y Mapeos.

Flujos de trabajo
Los catalogadores generalmente crean ru-
tinas o flujos de trabajo para catalogar dife- - Flujos de Trabajo

rentes tipos de items, y el Toolkit provee de un Crear Flujo de Trabajo
repositorio en linea para referencia personal, + Flujos de Trabajo Globales
institucional y global, eliminando la necesidad + Flujos de Trabajo Locales
de acceder a referencias locales ya que se pro- + Mis Flujos de Trabajo

vee de enlaces directamente a las instrucciones

de RDA.

Estos flujos de trabajo son instrucciones paso-a-paso para ejecutar un aspec-
to de la catalogacion, ya sea de una parte especifica de un registro o un registro
completo. Se pueden incluir vinculos activos a las instrucciones de RDA y a
otros recursos. También es posible especificar si se desea compartir con otros
en la propia institucion (“Suscripcion”), o con cualquiera que utilice el Tool-
kit (“Pablico”). Pueden ser de utilidad para los catalogadores, especialmente
durante la transicion de RCA2 a RDA, para aquellos que requieren catalogar
tipos de recursos que no hayan catalogado anteriormente, y para personas que
nunca hayan catalogado.
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Como se aprecia en la imagen de la |- Fiujos de Trabajo =
= P : . Crear Flujo de Trabajo
derecha, hay multiples flujos de trabajo e e e e
compartidos por usuarios, identificados AL Sosacions N
por la Institucién que los ha creado. To- BL Guide to RDA Name Authority
dos los flujos de trabajo que incluyen BL Handheld Digital Monograph
Workflow
anotaciones o “ayudas de trabajo” de- BL Monograph Workflow
. “« . 5 BL Music workflow
ben designarse como “privados”. BL Remote Access Digital Monograph
Workflow
BL Serial Workflow
M Braille fiction
apas Braille music
CALISESS B T4 4R E RDAHHEE
SOH herra_ Cambridge Monograph Workflow Al
mientas creadas - Mapas Cambridge Serial Workflow
. Cataloging a print serial
por el Toolkit Crear Mapa CLP: RDA atthe Carnegie Library of
Pittsburgh
para comple- + Mapas Globales CONSER RDA Cataloging Checklist for
Textual Serials (DRAFT)
mentar los Ma- + Mapas Locales GCelectronicres
- GSLIS UIUC Carts hic R
peos RDA au_ + MIs Mapas (Bothmann) artographic esources
. LC Staff. Adding Attributes For Persons
tOTlZadOS por el with Surnames and Given Names
eye Q Q LC Staff. Simple Book (MARC)
JSC. Se utilizan de forma similar a los LC Staff. Simple Book
ﬂ . d b . d L LC Staf: Simple Multipart Book (MARC)
uJOS e tra aJO’ que pue €N SEr visi- LC Staff: Simple Multipart Book
1 ] 1 LC Staff: Transcribing
bles por todos los usuarios de la insti s

tucion (“Suscripcion”), o por todos los
usuarios (“Publico”), de manera alternativa, aquellos que contengan infor-
macion personal o “ayudas de trabajo” se deberan tratar como “privados”.

Unidad 6. Asistencia, soporte y otros recursos

Esta unidad cubre los temas Asistencia con la funcionalidad del Toolkit, y
Asistencia aplicando el contenido de RDA.

Ayuda con la funcionalidad del Toolkit

Acercade | Ayuda | Retroalimentacion

En la parte inferior del Arbol para consultar —Pestafia de RDA se encuentra el
boton de Ayuda, que abre una tabla de contenido con diversos temas de interés,
la mayoria de los cuales se han cubierto a lo largo del curso o del documento.
Es posible imprimir g Help - 5553 Chvome - oEEE
un tema, y debido
a que se abre una
ventana emergente,

] access.rdatoolkit.org/help.php Q
Ayuda de RDA Toolkit - - Tema de mpresion Cierre la ventana

Tabla de Contenido

también es p(251ble Logging in and Creating Profiles LOGGING IN
navegar a través de Navigating RDA Toolkit

la ayuda sin perder  SearchTips AND

la ubicacién en RDA User-Contributed Content

O en otros recursos. z:p,,:::::o:"s:::; Enese C R EAT' N G
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Asistencia

Con el botén de Retroalimentacién, que se localiza al lado del botén de
Ayuda, se abre una ventana emergente de “Bienvenida al Centro de Soporte”.

Desde esta pagina se puede abrir un nuevo “caso” para enviar un formulario
ala ALA; también es posible revisar el estado de casos existentes.

SUPPORT TICKET SYSTEM

TOOLKIT

¢# Home [ NewTicket [ Ticket Status

WELCOME TO THE SUPPORT CENTER

In order to streamline support requests and better serve you, we utilize a support ticket system. Every
support request is assigned a unique ticket number which you can use to track the progress and
responses online. For your reference we provide complete archives and history of all your support
requests. A valid email address is required

— Open A New Ticket Check Ticket Status
Please provide as much detail as possible so we ‘We provide archives and history of all your
can best assist you. To update a previously support requests complete with responses.

submitted ticket, please use the form to the right
Email:

Open New Ticket Ticket#:
Check Status

Otra opcién para utilizar esta funcion es entrar a través del icono que apa-
rece en la parte superior del Menu del Usuario: ﬂ

Pagina principal del Toolkit R D A tooLKIT
A través del logo del RDA Toolkit que se ubi- [EEcourceorscrirmon e ceces
ca arriba del Arbol para consultar, se abre en una Navigation
ventana emergente una pagina de navegacion, en Home
donde se localiza un Blog que presenta informacién S
variada, las ultimas actualizaciones, los ultimos de- :éw;
sarrollos , entrevistas con proveedores, y guias de RDA Toolkit Free Trial Offer
“como hacer”. Las categorias del Blog que se ubican =

Development

ala derecha de la pagina, agrupan informacién so- g
bre temas en particular.

Es posible participar en el Blog, al crear una nue-
va cuenta y autenticarse. Es recomendable visitar el

xamples

Best Practices

Teaching & Training

R n Translation
Blog de forma frecuente para estar al corriente de RDA Print
las novedades. Other RDA-Related
. . . ources
En la seccién de Desarrollo es posible unirse al e
Grupo Virtual de Usuarios. Linking Partners
RDA Background
Find us on
R D A tooLKIT N
Rl (B Em
Virtual User Group Ewiteer
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En la seccién de Ensenanza y Capacitacion es
posible acceder a sesiones grabadas web y presen-
taciones sobre el Toolkit, ya sea a través de las RDA Toolkit Essentials
Ayudas en Video, o con las presentaciones web
bimensuales con demostraciones en vivo de muchas caracteristicas del Toolkit
en la seccion Cosas esenciales del RDA Toolkit.

En Ia parte superior derecha de la interface, esta disponible el Servicio al
Cliente de Preguntas y Respuestas Frecuentes.

RID|A TooLkIT

Help FAQ About Contact Us

Ayuda para aplicar el contenido de RDA - Ejemplos

El Toolkit ofrece diversos ejemplos de registros bibliograficos y de autorida-
des, en diversos formatos (grabaciones de audio, libros, publicaciones seriadas,
video grabaciones, y sitios web). Para cada ejemplo se muestra una tabla con
los elementos RDA, la puntuacién ISBD y la referencia a RDA, y una tabla con
la codificacion MARC.

Para autoridades hay ejemplos para personas, entidades corporativas, obras,
y expresiones.

Cosas que recordar del Toolkit
Para concluir, el curso incluye un breve Apéndice, que considera algunos

aspectos que es necesario recordar acerca del RDA Toolkit:

® Recordar los dos niveles de autenticacién y el procedimiento de acceso

de entrada.

¢ Si se excede del tiempo de conexion, acceder al botén “Acceso al RDA
Toolkit”.

¢ No utilizar los botones de “Avance” y “Retroceso” del navegador dentro
del Toolkit.

® Recordar que es necesario borrar la busqueda previa.

* No “congelarse” al recuperar instrucciones por una busqueda demasiado
cerrada o al usar filtros de texto o tipos de instrucciones indiscriminada-
mente.

¢ Por otro lado, a través de la experiencia, se podran realizar busquedas
mas efectivas al seleccionar de forma mads cuidadosa algunas porciones
de RDA o de las Declaraciones de Politicas (por ejemplo, al buscar una
seccion o capitulo especifico).

¢ Ser cuidadoso para distinguir entre la navegacion de RDA y de las Decla-
raciones de Politicas.
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