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RESUMEN

El trabajo muestra los resultados alcanzados por el grupo de investigacion
multidisciplinario especializado en TIC, sobre la planeacion, disefio, desarrollo e
implementacion de sistemas de informacion para la gestion documental. Describe

las generalidades, herramientas de desarrollo, caracteristicas y forma de
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distribucion del Sistema de Informacion para la Gestion de Archivos de
Concentracion (SIGA-C), hace también referencia a las instituciones donde
actualmente se utiliza. Por otro lado, refiere la version 2.0 (en desarrollo) de dicho
sistema, el cual contempla cambios estructurales que le permitirdn ampliar la
tipologia tanto de documentos, como de instituciones donde podra ser
implementado. Se trata del sistema integral para la gestion documental (SIGD),
mismo que podra ser adoptado por bibliotecas, archivos, museos y galerias. Como
parte del redisefo, se destaca la amplitud y variedad de tipologia documental, asi
como la incorporacion de normas y estandares (PREMIS / OAIS / DC) y la forma
de distribucion del software, misma que se prevé como programa libre de cédigo

abierto.

DEVELOPMENT AND IMPLEMENTATION OF INFORMATION SYSTEMS AS A
TOOL FOR THE MANAGEMENT AND DISSEMINATION OF DOCUMENTARY
ASSETS IN ORGANIZATIONS

ABSTRACT

The work shows the results achieved by the multidisciplinary research group
specialized in ICT, on the planning, design, development and implementation of
information systems for document management. It describes the generalities,
development tools, characteristics and form of distribution of the Information
System for the Management of Concentration Files (SIGA-C), it also refers to the
institutions where it is currently used. On the other hand, it refers to version 2.0
(under development) of said system, which z can be adopted by libraries, archives,
museums and galleries. As part of the redesign, the breadth and variety of
documentary typology stands out, as well as the incorporation of norms and
standards (PREMIS / OAIS / DC) and the form of distribution of the software, which

is foreseen as a free open source program.
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INTRODUCCION

La produccion constante y exponencial de informacion en toda actividad humana, supone
por parte de las organizaciones, un adecuado tratamiento a la documentacién que
poseen; desde su creacion, valoracién, almacenamiento, distribucion, conservacion,
preservacion, uso y explotacion, es decir, la aplicacion de procesos de gestion
documental, con apego a normativa internacional que garantice su busqueda,
localizacién, consulta y maximo aprovechamiento; sin embargo, es posible observar con
frecuencia, que las instituciones enfrentan serias dificultades para lograr tal cometido,

debido principalmente a tres factores clave:

a) Falta de personal profesional especializado en materia documental y de
informacion

b) Limitada aplicacion de normas y estandares sobre gestién de documentos

c) Escasa implementacion de herramientas tecnoldgicas como parte de los

flujos de trabajo en la cadena documental.

Por otro lado, en México, con la publicaciéon y puesta en vigor de la Ley General de
Archivos?!, exige a las organizaciones que reciben y/o ejercen recurso econémico de
origen publico, asi como a los entes obligados reconocidos en la propia Ley, entre otros

aspectos, la observancia de estos tres factores clave, como garante de transparencia en

1 Ley General de Archivos, texto vigente a partir del 15 de junio de 2019, disponible para consulta
en linea desde el siguiente enlace: http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGA 150618.pdf
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funciones, actividades y resultados, lo que implica poner especial atencién para su cabal

cumplimiento.

Tratdndose de perfiles profesionales especializados, las instituciones podran elegir alguna

de las siguientes opciones:

i) Lic. en Bibliotecologia
i) Lic. en Archivologia
i) Lic. en Gestion de Informacion

iv) Lic. en Gestién Documental y Archivistica

En el caso de normas y estandares sobre gestion de documentos, las alternativas para su

implementacién pueden ser (Bustelo: 2019):

i) 1SO 154892, sobre gestién documental

i) 1SO 230813, para Metadatos

iii) 1ISO 130284, sobre Digitalizacion

iv) ISO 13008°%, para Conversién y migracion
v) 1SO 17068¢, sobre Repositorios digitales

Con respecto a la aplicacion de herramientas tecnolégicas como apoyo en procesos de

gestién documental, conviene tomar en cuenta lo siguiente:

a) Alternativas de software

2 Se recomienda consultar el articulo “La norma ISO 15489: un marco sistematico de buenas
practicas de gestibn documental en las organizaciones”, disponible a través del enlace:
http://eprints.rclis.org/12263/1/Alonso_Garcia_Lloveras - La norma I1SO_15489.pdf

3 Para conocer mas sobre el tema, puede consultar el articulo “Metadatos para la gestion de
documentos, aspectos conceptuales y de implementacion”, disponible desde el enlace:
https://www.uma.es/media/tinyimages/file/ISO.23081.Parte 2.pdf

4 Sobre las generalidades de esta norma puede consultar el articulo “Directrices para la
implementacion de la digitalizacion de documentos”:
http://eprints.rclis.org/23619/1/Plantilla%20para%20Seminario%20seginfo%20may%202014.pptx

5 Generalidades sobre esta norma pueden ser revisadas en el articulo “Digital records conversion
and migration process”, disponible a través del enlace:
https://www.sis.se/api/document/preview/914830/

6 Puede consultar el articulo “Repository for digital records” disponible a través del enlace:
https://www.sis.se/api/document/preview/922655/
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i) De sistema: Linux, Windows, Unix, Mac Os
i) De aplicacion general: Procesadores de palabras, hojas de calculo,
bases de datos
i) De aplicacion especifica: Sistemas de informacién, de automatizacion,
repositorios digitales
b) Alternativas de hardware
)] Equipos servidores: de desarrollo, de produccion
1)) Equipos personales: PC, laptop
i) Unidades de almacenamiento: unidades fisicas, unidades 6pticas

A continuacion, se presenta la experiencia a través de un estudio de caso en el que se
integran: personal profesional especializado, aplicacion de normativa internacional e
implementacion de herramientas tecnoldgicas, como alternativa para dar respuesta a

estos requerimientos sobre tépicos de gestion documental.

Sistemas de informacién documental en las organizaciones

A partir de la aparicion de la red Internet a finales de los 60°s principios de los 70’s, inicié
una nueva era en lo referente a la produccion y transmisién de informacion digital, la
creacion de sistemas de informacion integrados por diversos elementos como equipos
fisicos (hardware), aplicaciones informaticas (software) herramientas de redes de
telecomunicaciéon, bases de datos, procesos, procedimientos, asi como personal
calificado, permitieron la masificacion en la generacion e intercambio de una gran
cantidad de informacion en las organizaciones, lo que hizo necesario contar con
herramientas tecnoldgicas y dispositivos que coadyuven a su sistematizacion y control. En
este sentido, se crearon los sistemas de informacion documental (Codina: 1993), son
programas de gestion de bases de datos que disponen de una tecnologia idénea para el
tratamiento de documentos cientificos, culturales y técnicos producidos por las
instituciones, por lo que su uso ha alcanzado una alta relevancia hoy en dia a nivel social,
debido principalmente a que permiten la sistematizacion y optimizacion de servicios,
procesos y diversas actividades del quehacer diario en las organizaciones. Lo anterior ha
sido posible, entre otros factores, a la aparicion de la ofimatica y la burética, ramas de la

informatica que a mediados del siglo XIX e inicios del XX, permitieron el equipamiento,
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uso y aplicacion de tecnologias de informacién y comunicacion en los procesos que se
llevan a cabo en las organizaciones, con la finalidad de manejar de manera eficaz y

eficiente la informacion que producen como resultado de sus funciones.

Lo anterior permite demostrar, que las organizaciones actuales deben buscar ser
"inteligentes”, haciendo con ello alusion a la capacidad de aprender de manera auténoma
y constante a partir de la informacién que generan, y promover la reutilizacién de la misma
para mejorar y alcanzar la gestion del conocimiento, la cual busca (Parera: 2003)
desarrollar las condiciones 6ptimas en el entono que haga posible la apertura a un nuevo
conocimiento, y que éstos circulen de una mejor manera en toda la organizacion. En este
sentido, es conveniente cuestionar por qué las instituciones deben buscar una adecuada
gestién del conocimiento, una respuesta parcial hace referencia a que este proceso
considera (Davenport: 1994) la captura, distribucion y uso efectivo del conocimiento
dentro de una organizacion, y que ademas segun ‘The Gartner Group promueve un
enfoque integral para la identificacién, captura, evaluacion, recuperacion y el compartir
todos los activos de informacion, que permitan (Nagles: 2007) originar acciones
innovadoras para generar productos, servicios, procesos y sistemas de gestiébn que
optimicen los recursos y mejoren las capacidades y el desempefio de la empresa u

organizacion.

Con base en lo anterior, es conveniente hacer referencia a los objetivos que se pueden
alcanzar a través de la sistematizacion de procesos en las organizaciones, entre los
cuales se puede mencionar (Pardo: 2009) integrar diversos aspectos de las operaciones
para elevar la calidad, mejorar la productividad, economizar espacio, reduccién de costos
a largo plazo, organizar procesos para satisfacer la demanda, asi como la optimizacion de
recursos. Una estrategia para lograrlo es promover el uso e implementacion de Sistemas

de Informacién Documental (SID), debido a que (Codina: 1994):

“Obtienen, almacenan, recuperan y distribuyen informacién sobre el
conocimiento registrado en un depdsito o en una red de documentos. En un
SID, por tanto, la recuperacion de informacién esta vinculada con la
representacion del conocimiento registrado en documentos, con la

representacion de las necesidades de informacion de los usuarios del

7 Gartner Inc. es una empresa consultora y de investigacion de las tecnologias de la informacién
con sede en Stamford, Connecticut, Estados Unidos. También tiene una sede en Fort Myers
Florida y otras oficinas ubicadas en Reino Unido, Asia e Hispanoamérica. Para mas Informacion
consultar el portal de Internet: https://www.gartner.com/en
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sistema y con el desarrollo de una funciéon capaz de comparar ambas y
seleccionar los documentos mas relevantes para solucionar la necesidad

de informacioén”.

Importancia de los sistemas de informacion en las organizaciones

La implementacion de sistemas de informacion en las organizaciones ofrece ventajas
competitivas, ya que sirven como apoyo a los procesos que realizan, de ahi que su uso se
hace necesario para cualquier tipo de contexto que requiera gestionar, sistematizar,
controlar y utilizar la informacion que generan, por ello, este tipo de herramientas
tecnolégicas son necesarias en la actualidad, ya que apoyan una amplia gama de
actividades que requieren sistematizarse por ejemplo (Hamidian: 2015) un sistema de
control médico en un hospital, un sistema de registros de criminales en las comisarias, un
sistema de pago de ndminas en todas las empresas, sistemas de inventarios en los auto
mercados, sistemas de automatizacion de oficinas, sistemas de automatizacién de
bibliotecas, sistemas de automatizacion de la gestion juridica, entre otros. En todos los
casos, la utilizacién de los sistemas de informacion como herramienta de apoyo, permite a
la organizacién una correcta gestién de informacion, que coadyuve a lograr los objetivos a

través del manejo y uso eficiente de la informacion que generan.

Funciones de los sistemas de informacion

Entre las funciones esenciales de estos sistemas se hace referencia a procesos de
captura, almacenamiento, procesamiento y distribucion de informacioén, por lo que se debe
buscar que los sistemas de informacion respondan a las necesidades particulares de cada
institucion, por ello, se debe planear con base en requerimientos especificos, el disefio,
desarrollo e implementacion de estas herramientas tecnoldgicas que coadyuven a la
gestion, tratamiento y preservacion de los acervos documentales. En este sentido, se
debe definir una metodologia que permita organizar y controlar los esfuerzos referentes al
disefio de un sistema de informacion, para ello, existen algunas metodologias que
proponen diversas etapas y elementos para realizar estos procesos, una referencia en
este sentido es el trabajo propuesto de Kendall & Kendall que refiere los siguientes
elementos (Castellanos: 2011) determinacién de requerimientos, analisis de necesidades,

disefio, desarrollo y documentacion, prueba y mantenimiento, implantacion y evaluacion,
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elementos a través de los cuales es posible generar un producto tecnolégico que
coadyuve a la organizacion y preservacion de los acervos documentales en las

organizaciones.

Para lograr el funcionamiento esencial de los sistemas, es recomendable que cualquier
propuesta considere en su estructura por lo menos los siguientes componentes (Bocij:
2005) bases de datos, transacciones, informes, procesos, procedimientos administrativos

y usuarios.

En cada uno de los seis elementos se consideran los siguientes aspectos:
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Figura 1. Componentes de los sistemas de informacion. Basada en propuesta de Bocij 2005. Fuente:
Elaboracion propia.

La interaccion de los elementos base que conforman un sistema de informacién permite
gue los objetivos en la gestion del conocimiento se logren, ya que, al hablar de
satisfaccion de necesidades de informacion de los usuarios, se hace referencia a la
integracion de todos los elementos del sistema que permitan el manejo de la informacion
gue se genera en la organizacion, con la finalidad de utilizarla de manera eficaz en el

momento que se requiera.

SIGA-C

a) Antecedentes
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El Sistema de Informacion para la Gestién de Archivos de Concentracion (SIGA-C) surge
como resultado del convenio de colaboraciéon firmado por la UASLP® y el HCESLP® en
julio de 2010.

En dicho convenio se estableci6 la necesidad de diagnosticar las condiciones fisicas y de
organizacion del archivo de tramite correspondiente a la LIX Legislatura. Derivado de este
andlisis se determiné la necesidad y pertinencia de intervencion por parte de la UASLP a
través de tres proyectos especificos: i) organizacion documental, ii) digitalizacion de
expedientes y iii) automatizacion del archivo; para desarrollar el proyecto de
automatizacion se requeria de la planeacion, disefio y desarrollo de una aplicacion
tecnolégica de acuerdo con el contexto del archivo en cuestion, asi como a la naturaleza

de la institucién a la que pertenece.

Se conformd un equipo de trabajo multidisciplinario en el que participaron profesores e
investigadores expertos en gestion documental, archivistica, documentacion, informéatica y
telecomunicaciones, el cual se dio a la tarea de generar y lanzar la version beta en mayo
2012 y la version 1.0 en diciembre de 2014.

b) Caracteristicas generales
La version 1.0 del SIGA-C, liberada como version estable en diciembre de 2014, es un
software desarrollado por la Universidad Autonoma de San Luis Potosi, disefiado como
plataforma tecnoldgica para la gestion de documentos en resguardo de un archivo de
concentracion, se adapta a la estructura organizativa de instituciones publicas y privadas;
ha sido programado con herramientas libres y de cédigo abierto, por lo que puede ser

instalado, personalizado e implementado sin restricciones técnicas ni de licenciamiento.

Para su desarrollo y funcionamiento se incorporaron normas, estdndares y protocolos
internacionales que buscan promover la interoperabilidad, intercambio, uso y reutilizacién

de recursos integrados al sistema (registros / objetos digitales).

c) Herramientas de desarrollo

8 Universidad Auténoma de San Luis Potosi, México
9 Honorable Congreso del Estado de San Luis Potosi
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Para la programacion del sistema y generacion del codigo fuente, se evaluaron diferentes
lenguajes y aplicaciones tecnoldgicas hasta llegar a la seleccion y puesta en marcha de

las herramientas que se enuncian a continuacion.

Plataforma tecnolégica basada en el modelo (Ecured: 2018) LAMP°

MHSQRL “Perl
o @ python

APACHE

LAMP

Linux Apache MySQOL  PHP,Perl,Python

Figura 2. Esquema de herramientas para instalacién de servidor LAMP.

Fuente: https://blog.desdelinux.net/instalacion-de-un-entorno-lamp-en-debian-y-derivados/

Herramientas de desarrollo y administracion

Desarrollo web

Lenguaje de

programacion®!

Base de Datos'?

Interfaz de i C S S

navegacion®®

10 | AMP es el acrénimo para describir un sistema de cémputo con infraestructura para Internet
integrado por aplicaciones libres y de cédigo abierto: Linux, Apache, MySql, PHP, Perl y Python.

11 PHP, introduccién y conceptos basicos. Disponible en: http://php.net/manual/es/getting-
started.php

12 MySQL, The world’s most popular open source database. En: https://www.mysal.com/

13 CSS, propiedades y usos en: https://www.w3.org/wiki/Es/CSS
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Figura 3. Esquema de herramientas para desarrollo web y administracion remota. Fuente: Elaboracion

propia.

d) Estructura
Los componentes del sistema de informacién han sido organizados en forma secuencial a
partir de las actividades que conforman el proceso de gestibn documental: i) organizacion,
ii) digitalizacion y iii) automatizacion.
Dichos componentes fueron estructurados a través de modulos, menus, preferencias y

usuarios, mismos, que se muestran en la siguiente tabla.

Médulos Menus Preferencias Usuarios

e Captura e Nuevo e Usuario e Sdper
e Consulta e Maodificar e Expediente administrador
e Reportes e Eliminar e Cuadro de e Administrador
¢ Administracion e Consultar clasificacion e  Supervisor

e Buscar e Palabras clave e Analista

e Utilerias e Justificacion e Visitante

juridica

Tabla 1. Componentes de la estructura del SIGA. Fuente: Elaboracién propia.

e) Diagrama BD
Para el disefio de la base de datos, se opté por el modelo Entidad-Relacion (E-R),
identificando una serie de conceptos a partir de los cuales se elabora un esquema para su

representacion grafica y linguistica.

14 JavaScript, portal web oficial: https://www.javascript.com/
15 SSH, sitio web oficial disponible en: https://www.ssh.com/
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El modelo ER considera conceptos clave como: Entidad, Atributo, Relacién, asi como

conceptos complementarios: atributos compuestos y jerarquias.

El diagrama que muestra las entidades — atributos — relaciones para el sistema de

informacion, se presenta a continuacion.

[EEET—

e
— s AW > >
R J .
. =
= -
o A (B
- =~ ]
i
1

Figura 4. Diagrama Entidad-Relacion sobre el disefio de base de datos para SIGA-C. Fuente:

Elaboracion propia.
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f) Interfaces

A continuacion, se presenta una secuencia de imagenes tomadas del sitio web SIGA-C

gue dan muestra de los formularios de trabajo en las secciones méas representativas del

sistema de informacion.

oy einsbm o m

R

Alta da Usuario

* Nombre

* Primer Apelido:

Segundo Apellido

* Nombra de Acceso

* o-mall

* Contrasafia

* Repits ta Conkrasefia
Nivel de Acceso. ¢ v Admitstodor

I
"Cant ;  Hgalonizs
3

L

Figura 5. Registro de nuevos usuarios

FITEL DR LOTASO Sape At sdet

[ - Crpnrbaats
Nuavo Expediente
& Elemuentos del Cusdro
[ Fondo: unwersidos Autoroms de San Liss Possel - | Sub-Seccion: -Seleccore una Sub-Secotn - - ‘
| SubFondo: --sevcome un Sus-Fundo- v Serle —Sehconne um Seoe - ‘
| FSCCION: e S S T | Sub-Serle: —Sakccnre una S-S 4
| Unidad Administrativa: ) | e I
| Area de Procedencia
| No. de Expedients (E1 (s Surm). © | Total de Expedientss: »1:
| Codigo de Clasificacion:
- Dotos del Expediente
Nombre del Expediente:
de: | No. de Fojas:
[ANo miciar; {anoFinar:

| Valor Documental: T " |Destino Final: o ]
‘ ~ SO wre Opode— v ~ALNOOUNE usa Opoden—-

Figura 6. Alta de expedientes (documentos)
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Nueva Seccion

Nombre Cedigo
Fondo Uswversidad Autonoms de San Luts Poto v UASLP
Sub-Fondo: Secetsria Ganers v UASLPSG

Secodn

Capturar  Borar

Figura 7. Alta en cuadro de clasificacion

& o - R s, > & L -
MITEL 38 CSTARIO Saper Admmxtonder & LARL s mow  2TNeWZ018 " : : hoso®

> Iwom > Nuewo > Palahes Chiwe > Tamas

Nueva Palabra Clave (Temas)

Nomire

Caplurar Borrar

Figura 8. Registro de palabras clave

g) Funcionamiento

La actividad dentro del SIGA-C, esta basada en tres procesos fundamentales de la

gestién documental: i) organizacion, ii) digitalizacion y iii) automatizacion.
A continuacion, se muestra una sintesis de dichos procesos.

i) Organizacion documental. Estd basado en la norma (CIA: 2018) ISAD-G?,

donde se destacan los elementos basicos para la descripcion de documentos

16 Norma Internacional de Descripcidon Archivistica, desarrollada y mantenida por el Consejo
Internacional de Archivos (ICA). Sitio web oficial: https://www.ica.org/en
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(textuales, graficos, iconograficos, sonoros y audiovisuales) que forman parte de
un archivo de concentracion. Para la codificacion manual de dichos elementos, se
disefid6 una caratula de descripcion, la cual es de utilidad al llegar a la fase de
automatizacion, ya que es utilizada como formato de captura.

Los elementos descriptivos de cada documento estan organizados en la caratula en
cuatro categorias: a) elementos del cuadro de clasificacion, b) datos generales del
documento, c) palabras clave y d) detalles. La figura 9 muestra la caratula de descripcion.

Cardtde de deseripedn Caritals fu duacrptién
: " PALAERAS CLAVE
tiadeo Mutoeisd
fotho WA Fethe L

Fonda: Lirewrudad Adrorrs o San lu Potoy Suby furcx Herorsbde Zome o Dewetas Usseitars

Sectide: Secrmuriy Ceverw Sub sexciie: Senanel

Sevie: Sab-sere:

PERSINAS
Momtre del mpethrre . .
. .
T ) Mo Acta: } Ma Foje _ ~
—_e_ 3
INSTITUOOMES
.
Vador Docurverss o il Ao Finad . .
Rebrive. | Coetihe | Soding [ I ] D D
Vigencia Desting el
TRV QAT I
Clasificaciin de dormadidn Condideees Ssioa

= =

Seusver.

Figura 9. Caréatula para descripcién de documentos. Fuente: Elaboracién propia.

i) Digitalizacion de documentos. Para la conversion de documentos analogicos a
objetos digitales con fines de conservacion, debemos considerar una serie de
elementos entre los que destacan: a) hardware y software, b) formatos de archivos
de salida, c¢) resolucion y peso, d) calidad (imagen, audio, video) y e)
normalizacion (protocolos y estandares).
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El caso que nos ocupa estd basado en la digitalizacion de documentos textuales
(expedientes) y materiales graficos (mapas, carteles y fotografias). Los objetos digitales

gue se generan para esta tipologia documental se describen en la figura 10.

Formatos y usos

Tipo de documentos

Difusion / Consulta Preservacion

Textuales Escala de grises A color
. - 300 ppp - 600 ppp
- Expedientes )
- PDF (simple) - PDF-A
Gréficos - Acolor - Acolor
- 300 ppp - 600 ppp
- Carteles
- JPEG - TIFF
- Fotografias

Figura 10. Tipologia documental, formatos y uso de objetos digitales publicados en SIGA-C. Fuente:
Elaboracion propia.

iil) Automatizacion. El desarrollo de este proceso permite sistematizar los recursos
gue conforman el SIGA-C: a) formato de captura, generado a partir del analisis y
registro manual en la caratula de descripcion y b) objeto digital, creado segun el
tipo de documento y fin que persigue (difusién / preservacion).

Cada registro dentro del sistema integra estos dos elementos, mismos que seran
recuperados a través de los mecanismos de busqueda o consulta, a partir de una serie de
elementos (metadatos) codificados para tal efecto. La figura 11, muestra la pantalla de

captura para el registro de elementos descriptivos contemplados en la caratula.
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FACULTAD DE
CIENCIAS DE LA
INFORMACION
UASLP

SiIGRC
‘ Skstema para la Gestidn de Archivos de Concentracldn

i — w

> Iniclo > Consultar > Expadients

edodo o

Usuario Fecha Hora
Elaboro: | ID00000002 2017-11-14 08:06:26
M Elementos del Cuadre
| Fondo: Universidad Autenoma de San Luis Potosi | Sub-5eccion: Fondo Fotografico
|Sub—Fondo: Secretaria General |5erie: Fotografica
| Seccidn: Departamento de Comunicacion Social | Sub-5Serie: Taleres

| Unidad Administrativa: Departamento de Comunicacion Secial |f\rea de Procedencia: Fendo Fotografico

*“ Datos del Expediente

Codigo de Clasificacion: UASLPSGCSFFFT2 No. de Expediente (En la Serig): 2
Folio: 0000000002 Caja: 1

Nombre del Expediente: Titulo del documento

Clasificacion: FF

Legajo: 1 de: |Vigencia Concentracion: 1

| Afo Inicial: 2017 Afo Final: 2017 |\|’igencia Tramite: 9 No. de Fojas: 1

| Valor Documental: Administrativo

| Destino Final: Archivo de Concentracion

| Clasificacion de la Informacion: Publica

| Condiciones Fisicas: Buen estado

' Palabras Clave

| Lugares: 1.Querétaro.

W Detalles

Resumen
El Teatro “Manuel José Othdn” del Campus de la UASLP en Ciudad Valles, disefiado v construido por el Departamento de Disefio y
Construccion de la Universidad Autdnoma de San Luis Potosi, obtuvo el Premio Macional Especial CEMEX 2016, en la categoria de
obra de accesibilidad universal, en &l marco de la entrega del Premio Obras CEMEX 2016.

Documento(s) electronico(s): B (39.19 kB)

Figura 11. Pantalla de captura de expedientes (documentos) en SIGA-C. Fuente: Elaboracion propia.

h) Manuales de procedimientos
Para facilitar el uso del SIGA-C, alcanzar uniformidad y consistencia en el registro de
datos y objetos digitales, asi como mejorar la experiencia del usuario durante la operacion
de este, se elaboraron tres manuales de operacién: i) organizacion documental, ii)
digitalizacion de documentos Yy iii) automatizacion. En la figura 12, se muestra como

ejemplo el manual de descripcién (portada y tabla de contenido).

200
TLATEMOANI, No. 34, agosto 2020.
https://www.eumed.net/rev/tlatemoani/index.html



Descripcion de Expedientes

(Caratula de Captura) itk FECHL B
{Fomsaty de Captacal
PAGRL 2 & ‘ 5
Worwssi e ineamientos Ganeraies :
VERSN u
Manual de Lineamientos Contenid
Generales )
Sistema para Procedimiznios de desaonpodn 3

1 Celerios para la desonpodn 02 axpedzniss segunipo de documenh y oden 0l expedente 3
Crtenos para bz eiaborzoin de fitdes

la Gestion de

e

Archivos 2
3 Calenios paa k2 redacciin del resumen 7
4 Cotenos paa iz asgracin d2 palzbras dae 8
5. Crlenos para bz desonpotn 02 s cbsenvadones 10
8. Crtznos para lz asgranin dz ndmeres de ok b1
H, Congreso del Estado de San Luis Potosi 7. Crierios paa el descarte d documerios 5

Mayo de 2012

Figura 12. Ejemplo manual de procedimientos: descripcion de documentos. Fuente: Elaboracion

propia.

Implementacion

El Sistema de Informacién para la Gestion de Archivos de Concentracion fue puesto en
marcha a partir de diciembre de 2012 en el Archivo de Concentracion del Honorable
Congreso del Estado de San Luis Potosi (HCESLP: 2018). Su fondo documental esta
constituido por acervos con los siguientes materiales: 21,520 expedientes, 2,650

fotografias, 685 mapas, 410 planos y 260 carteles.

En junio de 2014 se concluyé con la adaptacion del sistema para ser implementado en el
Archivo de Concentracion del Honorable Consejo Directivo (CDU) de la Universidad
Auténoma de San Luis Potosi (UASLP: 2018), resguardado por la Secretaria General. Su
acervo documental lo integran una serie de libros que contienen las actas de sesion del
CDU, maximo 6rgano de gobierno universitario. Las actas se clasifican de acuerdo con la
naturaleza de cada sesion: i) ordinaria ii) extraordinaria, iii) solemne y iv) secreta. Los
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libros que las contienen estan organizados cronolégicamente de 1923 a la fecha e
incluyen manuscritos, textos mecanografiados y documentos generados por computadora
e impresos en b/n. Son 110 libros, con un promedio de 18 actas de consejo integradas,

digitalizadas y disponibles a través del SIGA-C.

Las figuras 13 y 14, muestran a través de pantallas (screenshot) la pagina web principal

(home page) del SIGA-C, implementado.

Bicnvenido

H (I()N(.RI*?S() DELESTADO

E40 DAGITE 158 SEUTUIRGR SRR MY «INS 000
o
@ce

Figura 13. Pagina web inicio de sesion SIGA-C del HCESLP. (Disponible solo a través de la intranet del
Congreso del Estado) http://148.235.65.22. Fuente: Elaboracién propia.
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Figura 14. Pagina web para inicio de sesién SIGA-C del HCDU. http://148.224.17.11/. Fuente: Elaboracion
propia.

CONCLUSIONES

El crecimiento exponencial de informacion y documentos en las organizaciones exige al
personal responsable, por un lado, implementar técnicas y estrategias que faciliten los
procesos de gestion documental; y por otro, buscar mecanismos y herramientas que
coadyuven tanto a la conservacién, como a la preservacion de acervos documentales y la

informacion que poseen (textual, gréfica, iconografica, sonora y audiovisual).

La definicion de dichos mecanismos permite establecer las bases para describir,
estructurar, normalizar y almacenar recursos y objetos digitales, principalmente a través
del uso de normas, protocolos y estdndares que promueven su visibilidad,
interoperabilidad e intercambio; lo anterior representa la parte légica de un sistema
informatico. La parte fisica se relaciona con las herramientas tecnolégicas de apoyo y
estan representadas por plataformas que facilitan la sistematizacion e integracion de

informacion y documentos anal6gicos y digitales.

La Universidad Autbnoma de San Luis Potosi, pone a disposicidn de la sociedad en
general, la version 1.0 del Sistema de Informacion para la Gestion de Archivos de
Concentracion (SIGA-C), resultado del trabajo colaborativo de un grupo de expertos en
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gestion documental, tecnologias de informacion y comunicacion, informética y sistemas
computacionales. La implementacién y uso del SIGA-C es posible mediante la firma de
convenio de colaboracién. Por otro lado, el codigo fuente del sistema, esta también
disponible para las instituciones y/o desarrolladores de sistemas, puesto que se trata de

un software libre de cddigo abierto.

Actualmente, se trabaja en el disefio de la version 2.0 del sistema, bajo la denominacién
sistema integral para la gestién documental (SIGD) y podra ser adoptado por bibliotecas,
archivos, museos y galerias, por su amplitud de tipologia documental, asi como por la

incorporacién de normas y estandares internacionales: PREMIS / OAIS / DC.

Nota: Para detalles e informaciéon adicional con respecto al Sistema Integral para la
Gestién de Archivos, ponemos a su disposicion los datos de contacto: Prof. Julio César

Rivera Aguilera jrivera@uaslp.mx ; Prof. Luis Roberto Rivera Aguilera rrivera@uaslp.mx
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